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KEPZESI PROGRAM

Vonatkozé jogszabalyok:

- Afeln6ttképzésrdl sz616 2013. évi LXXVIL torvény (Fktv.);

~ A szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. Wrvény (Szkt.);

- A felnSttképzésrél sz616 torvény végrehajtasardl szold 11/2020. (I. 7.) Korm. rendelet (Fkr.),
- A szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé 12/2020. (IL. 7.) Korm. rendelet (Szkr.);

1. A képzési program

| 1 1 | Ké r r r .. r
1. Pzes megnevezése Segédkonyvtaros
s e o ——

|

A programkévetelmény | 03225002  szamq Segédkonyvtiros  megnevezésii |
1.2. | megnevezése szakképesités megszerzésére iranyulé szakmai képzéseket
| | |
i | | megalapozo programkévetelmény |
1.3, —'_Agazat megnevezése Mprogramkévetelményben nem szerepel. |
| 1.4. | Besorolasa a képzési teriiletek | |
| | | o
| egyseges osztalyozasi rendszere 0322 Kényvtari, levéltari 1smeretek, informdacidkezelés |
£Y:
| (KEOR) szerinti kéd alapjan: j |
1.5. | A szakmai képzéssel megszerezhet6 | Segédkonyvtaros |
B ; & |
| szakképesités megnevezése Assistant Librarian |
Bibliotheksassistent |
Az Eurdpai Képesitési |
Keretrendszer (EKKR) | 5 |
szennt:_____l____ S ____f
o A Magyar Képesitési |
Szintjének |
.6. || beso rJolésa Keretrendszer (MKKR) 5
‘ szerint: |
|| A Digitalis |
Kompetencia | 5
| 1 | Keretrendszer szerint:
| | A szakmai képzéshez kapcsolédéan mt:gszerezhetc'i—|I
szakkepesités jogszabalyban meghatarozott képesitési |
A szakképesités és az azzal kovetelfrn’eny munkakor’ be’torlt.esehe“z vagy ,tevekenyf,s,eg
betolthetd munkakér vagy folytatasdhoz. A képesitési kovetelményt  el6ird |
[ 1.7. | végezhetd tevékenyséa k csolat jogszabély: a kulturalis intézményben foglalkoztatottak |
éssgz efiicodse vSeg kap % munkakéreirl és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az |
| £8S intézményvezetéi palyazat lefolytatasanak rendjérol,

‘ valamint egyes kulturalis targyu rendeletek médositasarsl
. 52616 39/2020. (X. 30.) EMMI-rendelet
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[ | A szakmai képzéssel megszerezheté
1.8 szakképesitéshez sziikséges képzési

"~ | tartalom szabadalmi vagy szerzoi

| Jogi oltalom alatti 4ll4sa

Szabadalmi vagy szerzéi jogi oltalom alatt nem 4.

A képzés sikeres elvégzésével a résztvevd elsajatitja a

kényvtari munkafolyamatok elméleti és gyakorlati ismereteit,

a hasznalok informaci6val, dokumentumokkal, kényvtari

szolgaltatasokkal valo ellatisanak modszereit és technik4jét;

képessé valik e munkafolyamatok 6néllo, ill. felséfoka
| veégzettségli konyvtaros ellendrzése melletti elvégzésére.

1.8. | Aképzés célja

A képzés célcsoportjat azok alkotjak, akik megfelelnek a
programba valé bekapcsolodds feltételeinek  és a
szakképesitéssel betslthetét munkakdrokben kivannak
clhelyezkedni.

1.9. | Aképzés célcsoportja

2. A képzés soran megszerezhet kompetencidk

( [ A szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezhetd szakképesitéssel ellithatd legjellemzsbb ’
munkateriilet, tevékenység vagy munkakor lefrasa:

{ A segédkonyvtiros szakmai elméleti és gyakorlati ismeretei alapjan, okleveles
kényvtaros ellenérzése és Jovéhagyésa mellett a nyilvanos és a nem nyilvanos kényvtari
ellatasban, valamennyi konyvtartipusban elvégzi a nagyobb konyvtirak kvaliﬁkélt}
részfeladatait, a kisebb telepiilési és szakkényvtarak, iskolai konyvtarak, konyvtari

’

2.1 ‘| szolgaltatd helyek esetében pedig a koényvtar munkafolyamatok végrehajtisaval
ondlléan mikédteti azt. Munkéjaval hozzajarul a kdnyvtar alapvetd céljainak
megvaldsitasdhoz, a hasznaldkat informaciéval, dokumentumokkal, konyvtari
szolgaltatdsokkal latja el. Tevékenységét a kényvtirakra vonatkozéd Jjogszabalyok és
eldirdsok ismeretében, azok betartdsaval, hivatasa etikai alapelveivel azonosulva,
szakmai kapcsolatait folyamatosan fenntartva végzi. }

|
A szakmai kGvetelmények leirasa: ’
Készségek, | _Elvirt Onallésig és
, , Ismeretek viselkedésmdédok, felelésség mértéke
képességek .
22 attitiidok
I | Eligazodik a Atfogban és Folyamatosan Onalléan
kﬂonyvta’rak , Osszefliggéseiben . y. . . . | tjékozddik a
ortenetenck ésa | i a7 cves Kovetl a kdnyvidri || o
dokumentumtipusok . e gy , szaksajtoban th .
‘ fejlédési konyvtartipusok és szaksajtoban _

3

Papiralapti képzési program esetében a szakért§ szigndja: bt f.'l




Dr. Kovécs Pal Kényvtér és Kozbsségi Tér
Feln()'ttképzés'i engedeélyszam: E/2021/000250
SZAKMAI KEPZES KEPZES| PROGRAMJA

A képzés megnevezése: Segédkonyvtaros / Assistant Librarian / Bibliotheksassistent

folyamatdnak dokumentumtipusok | publikalt publikalt
dllomasai kozott. torténeti, fejlodési szakirodalmat. szakirodalomban.
folyamatit,
egymasra
épiilésének és
egymas mellett
€lésének jellemzéit.

2 | K6zremikodik a
konyvtar miikodési
dokumentumainak A miiksdési
(szervezeti és dokumentumokkal
mikodési Behatéan ismeri a kap,csolatc{s munka-
szabalyzat, kényvtar vonatkozé Elktelozett & tevek:eflysege,t o
kényvtdrhasznédlati | szablyzatait, . vezetoje utasitdsai,
¢s gyljtékori miikddési mlnoseg} ) szakmai irdnyitisa
szabalyzat, dokumentumainak munkavegzes mellett végzi. A
killdetésnyilatkozat) | ssszetevéit, a pagessamen | feladat végrehajtsa
a munkatervek, munkatervek, 'a}*tasa, Javitasa soran instrukcidok
jelentések és az éves jelentések és a S alapjan egyénileg /
statisztika statisztika elemeit, és csoportban
elkészitésében, a masokkal aktivan (
kényvtar egylittmiikodik.

| mindségiranyitasi
| folyamataban. ,

'3 i Részletesen ismeri
Az Orszagos az Orszagos A felada
Dokumentumellatési | |\ o mellitisi | A . ét, ,

{ Rendszerrel Rendszerre dokumentumellata | Vegrehajlasa soran
kapcsolatos Koz s feladatainak masokkztl .

} feladatokat hajt vonat ;’,ZIO ivdsars, | VéEmehajtisa sordn | S8yTttmilkddve
végre, intézi a iiosiz;az zaenc;lrasalt, torekszik a ZIZI;[ZSIU a tz
kényvtarkézi dokumentumok minbségorientdlt | ¢oxumentum-
dokumentum- et feladatvégzésre. | ellatast.
szolgaltatds teend®it. szolgil.tatasanak

'_ _ teenddivel.

4 | A Konyvtarellatasi Részletesen ismeria | A szolgaltatas A feladat
Szolgaltatd Konyvtarellatasi megvaldsitisa ) . )
Rendszerrel Szolgéltato soran torekszik a Vefgrehaj tasa sordn

s a masokkal
kapcsolatos Rendszerre mindségorientalt o
. . ., egylittmiikodve
} } feladatokat hajt vonatkozé feladatvégzésre. ]
4 =
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végre, Jjogszabaly eléirdsait, biztositja a —{
mozgokdnyvtarat és | tisztaban van a szolgaltatast.
konyvtari, szolgaltatas
informdcids és mikddtetésével
k6z0sségi helyet kapcsolatos
mukodtet. teenddkkel.
Alkalmazéi szinten

Koényvtari ismeri a konyvtari
adminisztraciot adminisztracidhoz
végez, hivatalos szitkséges fajl- és
dokumentumokat tablazatkezelés
fogalmaz, forméz, 1épéseit, a
korlevelet készit rendelkezésére allo . L.

. n , . A konyvtari
szOvegszerkeszt levelezési program L
proprammal. funkeidit, a admlmszt'racmra A kﬁ.nyvtéri |
tablazatkezeld kozosségi \f/(inztko? y } adm1n1szt'ré01éra
programot hasznal, | médiafeliiletek e ata,l, soran. vonatkoz6
hatékony kezelési modjat, szem elétt tartjaa | foladatait
elektronikus Ismeri a hivatalos szflfn,l Kastechnilc kreativitdssal, )
levelezési levelek Eﬁ:r?;ﬂ;zt’ 6né11(”)an Szervezl
modszereket hagyomanyos és informatikai megbe,sh )
alkalmaz, a elektronikus biztonsiera m,eg 1z atoan
kiilénb6z6 korszerti | dokumentumok gr vegz.
webes eszkdztarak iratkészitési Vona’tkozo

R eose 1a. . . | Szabalyokat.
segitségével és a szabélyait, elBirasait,
kozosségi jellegzetes formait,
médiafeliileteken az iratok
kozosségi és rendszerezésének
csoportmunka kévetelményeit, a
feladatokat 14t el. dokumentumkezelés
folyamatat. 4{
. A Konyvtari .
EZ;?‘;E; aIlntézet Tiﬂsztébe}n. Van,a Intéze’t . gﬁiﬁm »
nyilvanos és nem Konyvtari Injcezet §zolgaltatésamak ith ézeti honlanon
nyilvénos szolgéltatésan.lak ' igénybevétele lila eredmzn ,eit
konyvtarak szdméra rendszerével, ismeri | sordn pontossagra ) y
c .. | azintézetihonlap | térekszik, keresési | Keativan hasznélja
rendelkezésre 4116 , . , fel.
szolghltatésait. szerkezetét. fe’lad'atalt precizen
végzi. ]
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7 | Tajékozodik a A megrendelend6
dokumentumok Azonositja a dokumentumok ) ]
piacén, végzi a dokumentumpiac kivalasztésa soran | A\ al}onrlany- )
megrendelés szegmenseit, torekszik a F:llenorz.e’s soran. )
adminisztraciojat, részletesen ismeri a | konyvtarhasznaloi 1nstr,ul.<01okr alapjan
allomany- megrendelés, az igények egyénileg ¢s
nyilvantartasokat alloméany- figyelembe cs?portban )
vezet, részt vesz az | nyilvantartés és - vételére, precizen masf)kk"tl a}ct.lvan
dllomanyellenérzés | ellendrzés allitja el6 a egylittmikodik.
elokészitésében és folyamatat. megrendelés
lebonyolitasaban. dokumentumait.

8 | Raktari jelzetet,
Cutter-szamot allapit | A raktarozasi } .
meg, fenntartja a tablazat alapjan Precizen allapitja Felelés ar akt,ar’1'
raktari rendet, vezeti | azonositja a raktdri | meg a raktéri r’end fenntartasaért
a raktari jelzetet és a Cutter- | jelzetet és a ‘?S az o .
nyilvantartasokat, szamot, alkalmaz6i | Cutter-szdmot, alllorrllanyvedelml
betartja az szinten ismeri az szem el6tt tartja a eldir afo{{’
allomanyvédelemre | dllomanyvédelem raktari rendet. betartdsaért.
vonatkozd szabalyait.
eléirasokat.

9 | Ertelmezi a
dokumentumok Azonositia a
bibliografiai leirasat, ! A bibliografiai

, ) dokumentumok 1l
ETO-szamokat és oy -1, .. | rekordok letoltése
, . bibliografiai leirasat, |
egycb szakjelzeteket, részletesen ismeria | & o )
bibliografiai etdltést bintesis | Peldényadatokkal | Felelosséget vallal
rekordokat keres és K755 kataloeusokat valé ellatasa sordn | & letoltott re’:k(’)r,dok
1061t le k6z3s . gu > | keresési feladatait megfeleldségéert.
] , alkalmazdi szinten , ..
katalogusokbol, a i . precizen végzi,
wtieee 1.11c o - | 1Smer1 az ETO- i
letdltott bibliografiai | |, ., pontossagra
tablazatok B ]
rekordokat o torekszik.
o hasznalatat,

példanyadatokkal
latja el.

1 | Digitalis Részletesen ismeri A digitalis Felelosséget vallal

g g

0 | kényvtarakat, az elérhetd digitalis | kényvtarak a digitalis
gyljteményeket konyvtarakat, hasznélata soran | kényvtarak
hasznal, tisztdban van a szem el6tt tartja a | hasznélata soran
digitalizalasi szerzOi jogokkal ¢és a | konyvtirhasznalé | kapott talalatok

Jog | Xap
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Intézi a hasznalék

Alkalmazdi szinten
ismeri a

g folyamatosan
magas szinten
tartasa, javitdsa

technikakat lehetséges k igényeit, megfelelGségéért és ‘
alkalmaz, kezeli az | digitaliz4lési térekszik a a szerz6i jogok
ehhez szilkséges technikakkal, legmegfelelébb betartasaért.
technikai rendelkezik az ehhez | digitalizalasi
eszkdzoket. sziikséges technika
eszkozismerettel. alkalmazasara.
Elkételezett az
ugyfélelégedettsé

Magara nézve

kﬁ.nthéﬁ .| knyvtérhasznalatj | irant. Tiszteletben | kotelezonek tartja a
beiratkozésat, végzi szabalyzat tartja a kényvtaros etikai
a kolcsonzés beiratkozsra személyiségi kédex elbirasait, és
teenddit és vezeti a vonatkozs részét jogokat. feleldsséget villal a
kolesonzési . 1w ,’ Vﬂa’,gosan GDPR- elvek
nyilvéntartasokat. tudja a kblesonzés hitelesen , betartaséert.
folyamatit. ?

empatikusan

kommunikal a

felhasznal6kkal.
Altalanos internetes 4‘
keresék
szolgaltatasait
hasznalja, a keresés | Tisztdban van a
soran kapott taldlati | hagyomanyos és Elkotelezett az
halmazt feldolgozza, | elektronikus ugyfelelégedettsé L
a tajékoztatas soran | tajékoztatési g folyam?tosan ll:qzsﬁaraﬂnei\;e "
faktografikus forrasokkal, ismeri a | 3888 s.zm,te’n kgney‘ejg:): et?k;ia ¢
adatokat szolgéltat | katalogus- és tca'rtasa, ?a'\lltasa kédex el8irssait,
hagyomanyos és adatbazishasznélatot, 1r.ant. Vilagosan, felel6sséget vallal a
elektronikus az alapvets digitalis | Ditelesen, tdjékoztatasi munka
forrésokbél és a iréstudas és empatikusan soran adott
konyvtar és a informacids kommunikdl a il}foméf:i(flf
konyvtari rendszer muveltség k6nyvtz-’1r‘ hitelességéert.
szolgaltatdsairol, atadasanak hasznaldival.
segiti a modszereit.
konyvtarhasznalokat
a konyvtar, a
konyvtari
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katalogusok és
adatbazisok
hasznélataban, a
digitalis irastudas és
az informacids
miiveltség alapjainak

elsajatitasdban —
hitelesen alkalmazva
a mesterséges
intelligencia 4ltal
kinélt lehet6ségeket.
1 Vezet’i az o Részlete’sen isnrleri. Olvasétermi Onalléan feligyeli
3 | olvasdszolgalati az olvasészolgalati ., az olvasoterem
statisztikdt, rendezi a | statisztika elemeit, ffladata.u soran miikédését
szabadpolcos, tisztAban van az torekszik a rend felelgssé eic vallal a
olvasétermi olvaséterem fenntartasira, So7i . isztikai
’ ' ' SaTe biztositja a rogzitett statisztikai
alloményt, és miikddtetésére , adatok
. . o , . | problémamentes
feliigyeli az vonatkozé konyvtari mitkadést hitelességéért,
olvasotermeket. szabélyzatokkal. ) ‘J
T 1 Elkételezett az
4 tgyfélelégedettsé Magéara nézve
Behat6an ismeri a g folyamatosan kételezGnek tartja a
hatranyos magas szinten konyvtéros etikai
helyzetiiekre tartasa, javitdsa kodex elbirdsait,
Biztositja specidlis | vonatkozé irdnt. Tiszteletben | 1nasokkal
hasznal6i csoportok | jogszabalyokat, tartja a egyiittmiksdve
(gyerekek, hatranyos | tisztdban van személyiségi szervezi meg az
helyzettiek) azellatasukhoz jogokat. egyes csoportok ’
kényvtari ellatdsat. sziikséges konyvtari, | Viligosan, kOnyvtari,
biblioterapiai és hitelesen, biblioterapiai és
olvasésfejlesztési empatikusan olvaséasfejlesztési
feladatokkal. kommunikal a foglalkozasait.
kényvtar
hasznaléival.
1 | Kapcsolatot tart a Azonositja a helyi Elkotelezett az Szoban és irdsban
5 | helyi tarsadalom tarsadalom ugyfélelégedettsé | tart kapcsolatot a
szervezeteivel és szervezeteit, g folyamatosan helyi tarsadalom
tagjaival, alkalmaz6i szinten | magas szinten szervezeteivel és a
| konyvtarszakmai | ismeri a tartdsa, javitdsa konyvtarszakmai
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szervezetekkel, felhasznaloképzés, irant. Vildgosan, szervezetekkel,
kdzremikdodik a az igény- és hitelesen, mdsokkal
kozonség- sziikségletvizsgdlato | empatikusan egylittmiik6dve
kapcsolatok és a k modszereit. kommunik4l a szervez
telhasznaléképzés konyvtar foglalkozasokat és
szervezeésében, az hasznaloival. felméréseket a
igény- és sziikséglet- kdnyvtarhasznalok
vizsgalatokban. korében.
1 Irdnyitas mellett
6 A kdnyvtari hibatlanul,
; gy : munkafolyamatok g}’/ B torekedve hajtja
helyszinen részt vesz i s vegzett munkaja végre a
egymasra €plilését, . )
a munka- clemeit soran torekszik a munkafolyamatok
folyamatokban. ) mindségorientalt valamennyi
feladatvégzésre. feladatat.
[ I
3. A képzésbe valé bekapcsolédas feltételei
'?.1. Iskolai el6képzettség Crettségi végzettség
3.2. | Szakmai el8képzettség -
3.3. | Egészségiigyi alkalmassigi | nem sziikséges
kévetelmény
3.4. ‘ Szakmai gyakorlat teriilete | -
| | ésid6tartama
3.5. ( Egyéb feltételek Minden résztvevével az Fktv. és végrehajtasi rendelete (Fkr.) ltal
meghatérozott tartalmu felnbttképzési szerzédést kell ktni.

Amennyiben a képzésre jelentkezd kéri az elézetes tuddsmérést, a
felnéttképzési szerzddésben feltiintetésre kerill ennek eredménye.,
(Fktv. 2.§ 3. elbzetes tuddsmérés: annak felmérése, hogy a
képzésre jelentkezd dokumentumoldkal nem igazolt tanulmdnyai
vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjdn képes-e a
képzés sordn elsajititandd lananyagegység kovetelményeinek
teljesitésére, amelynek eredményeként a kivetelmények megtelels
szinti teljesitése esetén a lananyagegység elsajdtitdsdra iranyuld
képzési rész aldl a képzésre jelentkez bt fel kell menteni.)

Amennyiben a képzésre jelentkezé kéri az esetleges eldzetesen
megszerzett tudds beszamitisat, a feln6ttképzési szerzédésb@
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feltintetésre keriil ennek eredménye. (Fkrv. 2. § 4.: eldzetesen
megszerzelt tudds beszdmitdsa: a képzésre jelentkezd —
dokumentummal igazolt - tanulmdnyainak beszdmitésa, amelynek
eredményeként a tananyagegység elsajititéséra iranyulo képzési
rész alol a képzésre jelentkezdt fel lehet menteni.)
A résztvevé altal bemutatott dokumentum(ok) tekintetében a
képzé intézmény egyedi elbirdlas, szakmai indokok, illetve
esetleges egyéb hivatalos irdnymutatasok alapjan dont arrdl,
hogy valéban beszdmithaté-e a dokumentummal igazolt
elézetesen megszerzett tudas.

_

4. A képzésben valo részvétel feltételei

4.1.

Részvétel kovetésének - A személyes jelenlétet igényld hagyomanyos kontaktérélkl

modja eseten a részvétel kovetésének médja: a résztvevdk altal alairt
jelenléti ivek.

- A valés idejii online 6rék esetén a részvétel kovetésének moédja: a
részvétel elektronikus dokumentummal valé igazoldsa vagy a
résztvevok listajaro] késziilt képernySfotok.

- Az 0nalld felkésziilés soran a részvétel, vagyls az o06nallo
felkésziiléssel t6ltott képzési 6rak szamanak igazolasa:

o Képz6 intézmény meghatirozott 6raszamii, otthoni
felkésziilésre kijelolt képzési rész utén leadott otthoni
munka értékelésével ellendrzi az onallé felkésziilés
eredményességét.

Amennyiben a résztvev egy adott, meghatrozott éraszamu

képzési rész esetén a szamonkérést vagy leadott otthoni

munkat ,Megfelelt” minésitéssel teljesitette, ugy kell

tekinteni, hogy az adott képzési részre forditand6 éraszamot a

résztvevd onallo felkésziiléssel toltotte,

Megfelelt: legalabb 51 %-os teljesitmény.
Nem felelt meg: 51 % alatti teljesitmény.

- A részvétel kivetésének modja tovabba a teljes képzés soran a
résztvevOk hidnyzésait dokument4ld haladési naplo.

4.2.

Megengedett hianyzas A kontaktorak 20 %-a.

4.3.

Egyéb feltételek Tamogatott képzések esetén a timogatasi szerz6désben/tdmogat6i
okiratban/egyiittmiikodési megallapodasban, egyéb munkaltat6i
megrendelés esetén a megrendelével kotott szolgaltatasi szerzédésben
tovabbi feltételek szerepelhetnek.

Ezen szerz6désekben szerepls kisebb (pl. 10%) megengedett hidnyzas
eseten a szerz8désben foglalt megengedett hidnyzas az irnyadd. J

10 Y
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5. Tervezett képzési ido

( 5.1. | Foglalkozasok raszama 440 6ra

11
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Dr. Koviécs Pal Konyvtar és Kbzbésségi Tér
Felnéttképzési engedélyszam: E/2021/000250
SZAKMAI KEPZES KEPZESI PROGRAMJA

A képzés megnevezése: Segédkonyvtaros / Assistant Librarian / Bibliotheksassistent

6.1. Tananyagegység (tantargy)

6.1.1. Megnevezése A konyvtari rendszer miikodése
A tananyagegység elvégzésével a résztvevd
jartassdgot szerez a konyvtari kommunikacio
gyakorlatiban; megismeri az eurépai és a magyar
kényvtartorténet egyes fejezeteit, képessé valik a
nyilvanos kényvtarakkal kapcsolatos
szolgaltatasok alkalmazasara; ECDL-
6.1.2. Célja kompetencidkat szerez; megismeri a konyvtar
szervezetét, a mikodés forrdsait, alap- és
muiikddési dokumentumait; alapvet6
mindségiranyitasi ismeretekhez jut. A kdnyvtari
szalmai gyakorlat soran konkrét helyzetekben és
¢les szituiciokban gyakorolja az elsajatitott
ismeretek alkalmazasat.
6.13. Tartalma A 6.. pontban feltiintetett Gsszefoglald tablazat
szerint.
6.1.4 A tananyagegységhez rendelt A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglalé tablazat
T oraszam szerint.
eléadas
tréning
megbeszélés
magyarazat
visszacsatolds
A ta}nanyagegyseg m,egv’a!osnasa feladatlapok kitsltése
6.1.5. soran alkalmazott képzési L
médszerek szemléltetés
munkaltatas
problémafelvetés
ismeretek rendszerezése
konzultacio
szitudcids feladatok
6.1.6 A tananyagegység megvalésitisa A 6. pontban feltiintetett sszefoglal6 tablazat
T soran alkalmazott munkaformak szerint.
A kontaktoratél eltérd munkaforma | A 6. pontban feltiintetett Gsszefoglalé tablazat
alkalmazasa esetén, ha az a képzés szerint. A szakmai gyakorlat teljesitése el6zetes
6.1.7. . L. Y . Sy e .
oraszamaba beszamithato, a egyeztetések alapjan résztvevénkeént egyénileg
beszamithat6 éraszam torténik.
A képzésben részt vevo személy Diagnosztikus értékelés: elzetes tudasmérés a
6.1.8 tanulmanyi munkajinak irasban, jelentkezd kérésére oralatogatas aldli felmentés

szoban vagy gyakorlatban torténé

céliabol.
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Dr. Kovécs Pal Konyvtar és Kézosségi Tér
Felnéttképzési engedélyszam: E/2021/000250
SZAKMAI KEPZES KEPZESI PROGRAMJA

A kepzés megnevezése: Segédkényvtaros / Assistant

Librarian / Bibliotheksassistent

ellendrzési és értékelési modja, Fejleszté értékelés: szdbeli kikérdezés, oktatdi

diagnosztikus, szummativ, fejleszté szébeli
formai

visszacsatolas, szobeli konzultacié.

Szummativ értékelés:

a tananyagegységen belil az ECDL-
ismeretek  konyvtdrosoknak elnevezésii
foglalkozas  elsajdtitott  ismereteinek
ellenérzése tesztfeladatsorral,
szovegszerkesztési és  tablazatkezelési
feladat megoldasaval torténik. A feladatok
megoldasat a foglalkozast tartd oktato
értekeli.

Megfelelt: 51 %-os teljesitmény

Pétlas vagy sikertelen teljesités esetén

a feladat ismételt megoldasa tovabbi két
alkalommal lehetséges. Megfelelt: 51
%0-0s teljesitmény

a tananyagegység egészére vonatkozdan
nincs olyan zaré értékelés, amely
mindsitésre szolgal.

a sikeres feladatmegoldds a képzés
befejezésének feltétele

6.1.9.

A tananyagegység elvégzésérol szolé
igazolas kiadasanak feltételei

A tananyagegység eclvégzése nem kerill kiilén
értekelésre, €s a tananyagegység clvégzésérél nem
keriil sor kiilén igazol4s kiallitasara.

18

e
Papiralapti képzési program esetében a szakérté szignéja: I } ;

]
f
|




Dr. Koviécs Pal Konyvtar és Kéz6sségi Tér
Felnéttképzési engedelyszam: E/2021/000250
SZAKMAI KEPZES KEPZESI PROGRAMJA
A képzés megnevezése: Segédkdnyvtaros / Assistant Librarian / Bibliotheksassistent

6.2. Tananyagegység (tantargy)

6.2.1. Megnevezése

[ Kinyvtari gyilijteményszervezés és
allomanyfeltaras

6.2.2. Célja

A tananyagegység elvégzésével a résztvevd
megismeri a dokumentumtipusokat; elsajatitja az
allomdnyalakitds modszereit; képessé valik az
allomany nyilvantartasara, gondozasara,
ellendrzésére és védelmére; jartassa valik a
gytjtékori szabalyzat Ssszedllitdsdban; elsajtitja
a formai és a tartalmi feltdras alapjait, megismeri
az integralt konyvtari rendszereket; képessé valik
raktari jelzet megdallapitisara és a méasoldsos
katalogizaldsra; a  szerz6i jog alapjait
megismerve elsajatitja a digitalizalas folyamatat.
A kényvtari szakmai gyakorlat soran konkrét
helyzetekben és éles szituacidkban gyakorolja az
elsajétitott ismeretek alkalmazésat.

6.2.3. Tartalma

A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglalé tablazat
szerint.

A tananyagegységhez rendelt

6.2.4. P
_ oraszam

A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglald tablazat
szerint.

A tananyagegység megvalésitasa
soran alkalmazott képzési
modszerek

6.2.5.

eldadas

megbeszElés

magyarazat

visszacsatolds

feladatlap kit6ltése

szemléltetés

munkaltatas

problémafelvetés

ismeretek rendszerezése

konzultacio

Az 6nall6 felkésziilléshez szitkséges szakirodalmat
¢s az elvégzends feladatot az oktatd hatirozza meg. |

6.2.6 A tananyagegység megvalésitisa

soran alkalmazott munkaformak

A 6. pontban feltiintetett 5sszefoglaléd tablazat
szerint. A szakmai gyakorlat teljesitése elzetes
egyeztetések alapjan résztvevonként egyénileg
torténik.

6.2.7. . . L. .
oraszamaba beszamithatg, a
|_ beszimithat6 6raszam

A kontaktératol eltéré munkaforma
alkalmazisa esetén, ha az a képzés

A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglalé tablazat
szerint.
| S
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6.2.8.

A képzésben részt vevé személy
tanulmanyi munkajanak irasban,
szoban vagy gyakorlatban torténd
ellendrzési és értékelési médja,
diagnosztikus, szummativ, fejleszté
formai

- r 14 r ” B r r r |
| Diagnosztikus értékelés: eldzetes tudasmérés a ‘

jelentkezd kérésére oralatogatas aldli felmentés
céljabal.

‘ Fejleszt6 értékelés: szobeli kikérdezés, oktatoi ‘
szobeli visszacsatolas, szébeli konzulticio.

‘ Szummativ értékelés: ‘

az 0nalld felkésziilés sordn készitett és ‘
beadott  feladatmegoldast az  oktato
ellenérzi.

Megfelelt: 51 %-os teljesitmény |
Pétlas vagy sikertelen teljesités esetén

a feladat ismételt megoldasa tovabbi két
alkalommal lehetséges. Megfelelt: 51
%-os teljesitmény

a tananyagegységen belill A konyvtari
allomany feltirdsa elnevezésii foglalkozas
clsajatitott ~ ismereteinek  ellen6rzése
tesztfeladatsorral ~ és  raktdri  jelzet
megallapitdsaval torténik. A feladatok
megoldésit a foglalkozést tartd oktatok |
értékelik.

Megfelelt: 51 %-os teljesitmény

Potlas vagy sikertelen teljesités esetén ‘
a feladat ismételt megoldasa tovabbi két
alkalommal lehetséges. Megfelelt: 51
%0-os teljesitmény

a tananyagegység cgészére vonatkozdan
nincs olyan zar6 értékelés, amely ‘
minGsitésre szolgal

mindkét sikeres feladatmegoldas a képzés
befejezésének feltétele

A tananyagegység elvégzésérél sz6lo
igazolas kiadasanak feltételei

A tananyagegység elvégzése nem keriil kiilon ‘
crtékelésre, és a tananyagegység elvégzésérél nem
kertil sor kiilon igazolas kiallitdsara.
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6.3. Tananyagegység (tantargy)
I ]
6.3.1. Megnevezése Konyvtari olvasészolgilat és tajékoztatas

A tananyagegység elvégzésével a résztvevd
jartassd valik a kényvtarhasznalati szabalyzat
Osszedllitasaban; megismeri az olvasészolglat
munkafolyamatait, jértassa valik az
olvasoszolgalati teendokben és az altaldnos,
valamint a szaktdjékoztatds hagyomdnyos és
szamitogépes mddszereiben; internetes keresési
kompetencidkat szerez; elsajatitia a specialis
6.3.2. Célja felhasznaldi  rétegek konyvtari  ellatasanak
ismereteit; olvasasfejlesztési, biblioterapiai és a
felhaszndloképzéssel kapesolatos kompetencidk
birtokdba keriil, képess¢ valik a konyvtari
kozonségkapcsolatok és a kozosségi
médiafeliiletek kezelésére. A kényvtari szakmai
gyakorlat soran konkrét helyzetekben és éles
szitudcidkban gyakorolja az elsajatitott ismeretek
alkalmazasat.

A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglalé tablazat
szerint.
A tananyagegységhez rendelt A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglalé tablazat
oraszam szerint.
el6adés

6.3.3. Tartalma

6.3.4.

megbeszélés

magyarazat

visszacsatolds

feladatlap kit6ltése

A tananyagegység megvaldsitasa szemléltetés

6.3.5. soran alkalmazott képzési munkaltatis

médszerek problémafelvetés

ismeretek rendszerezése

konzultacio

szituécios feladatok

Az 6nallo felkésziiléshez sziikséges szakirodalmat
¢s az elvégzendd feladatot az oktatd hatdrozza meg.
A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglalo tablazat
A tananyagegység megvalésitasa szerint. A szakmai gyakorlat teljesitése el6zetes

soran alkalmazott munkaformak egyeztetések alapjan résztvevnként egyénileg
| torténik.

6.3.6.

21

Papiralapt képzési program esetében a szakérts szignéja:




Dr. Kovécs Pal Konyvtar és Kézbsségi Tér
Felné’ttképze’sj engedélyszam: E/2021/000250
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A kontaktoratol eltéré munkaforma

6.3.7. . . . ., . .
oraszamaba beszamithato, a szerint.

‘ beszamithat6 6raszam

alkalmazasa esetén, ha az a képzés A 6. pontban feltiintetett oOsszefoglal6 tablazat

[ Diagnosztikus értékelés: eldzetes tudasmérés a

’

Jjelentkezd kérésére raldtogatas aldli felmentés
céljabdl.

Feilesztd értékelés: szébeli kikérdezés, oktatdi

( szbébeli

visszacsatolds, szébeli konzultacis.

Szummativ értékelés:

| :

A képzésben részt vevo személy
tanulmanyi munkajanak irasban,
széban vagy gyakorlatban torténé
ellendrzési és értékelési madja,
diagnosztikus, szummativ, fejleszt
formai

az Onalld felkésziilés soran készitett és
beadott  feladatmegoldast az  oktaté
ellen6rzi.

Megfelelt: 51 %-os teljesitmény

Potlas vagy sikertelen teljesités esetén

a feladat ismételt megoldasa tovabbi két
alkalommal lehetséges. Megfelelt: 51
%-0s teljesitmény

a tananyagegységen beliil a Téjékoztatis
elnevezésii foglalkoz4s elsajatitott
ismereteinek ellen6rzése hagyomanyos és
internetes tajékoztatasi feladatok
megoldasival  torténik. A feladatok
megoldasat a foglalkozast tartd oktatok
értékelik.

Megfelelt: 51 %-os teljesitmény

Potlas vagy sikertelen teljesités esetén

a feladat ismételt megoldasa tovabbi két
alkalommal lehetséges. Megfelelt: 51
%-0s teljesitmény

a tananyagegység egészére vonatkozéan
nincs olyan zard crtékelés, amely
mindsitésre szolgal

mindkeét sikeres feladatmegoldas a képzéi/
befejezésének feltétele

A tananyagegység elvégzésérsl sz616

6.3.9. igazolas kiadsanak feltételei

A tananyagegység elvégzése mem keriil kiildn
értckelésre és a tananyagegység elvégzésérél nem
kertil sor kiilén igazolas kiallitasara,
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7. A zart rendszerii elektronikus tivoktatis kivételével a maximalis csoportlétszam

(ogszabdlyi felsd korldt nincs, médszertani szemponltok alapjdn és a rendelkezésre dll6 személyi-
targyi feltételek fliggvényében kell megdllapitani)

8.1 | Maximalis csoportlétszam (f6) | 20 &

8. A képzésben részt vevé teljesitményét értékelé rendszer leirdsa

Teljesitményértékelés a képzés soran: a tananyagegységeknél feltiintetettek szerint.
A tananyagegységeket és a teljes képzést zard kiilon értékelések nincsenek.

Fogalommagyardzat

Diagnosztikus (helvzetfeltird) értékelés: pl. az Fktv. szerinti elGzetes tuddsmérés (esetleges
oraldtogatds aldli felmentésre iranyul), vagy pl. egy 1j témakir kezdetén szitkséges felmérni,
hogy a résztvevék birtokdban vannak-e oz elsajatitandé anyagrészt megalapozé ismereteknek
(az oktaté tdjékozdddsdra, kivetkeztetésre szolgdl, nem mindsitésre).

Fejlesztd értékelés: célja a tananyag Jeldolgozdsa kizben visszajelzés a részivevének és az
oktaténak az elsajdtitdsi folyamat hatékonysdgdrol; segitS-tdmogato, nem mindsité Jolyamat,
korrigdlhato ez alapjin a tanuldsi-tanitési Jolyamat.

Szummatly _(lezdré-mindsits) értékelés: szelektdl, dsszegzen mindsit, a résztvevé egy
meghatdrozott szint alatti eredménnyel nem léphet tovdbb, vagy nem kaphatia meg a képzés
elvégzését igazolé dokumentumot.

Szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesit6
vizsgit a nemzeti akkreditalasrol szold torvény szerinti akkreditald szerv 4ltal személytantsito
szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet. Amig a szakképesités tekintetében nincs szakmai
vizsgat vagy képesitd vizsgat szervezé akkreditalt vizsgakdzpont, a szakmai vizsga és képesit$ vizsga
megszervezesérdl a szakképzésért felels miniszter az IKK utjan gondoskodik.

A képesité vizsgara bocsatas feltétele: A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérél a képzé
intézmény altal kiallitott tanusitvany. |

=

9. A képzés zarasa

9.1. ‘A képzés elvégzésérol szol6 | Tanusitvany keriil kidllitisra a 11/2020. (II. 7.) Korm.

igazolas kiadasanak rendelet 22.§-a szerint.
feltételei Kiad4sanak feltételei:
— A felnbttképzési szerz8désben rogzitettek maradéktalan
| | teljesitésec.
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— A kontakt6rdkrol a megengedett mértéket meg nem—|

halad6 hidnyzis vagy a megengedett hidnyzas igazolt
modon torténd tillépése esetén beszamolasi kotelezettség
teljesitése a feln6ttképzési  szerzddésben rdgzitett
feltételekkel.

~ Az ECDL-ismeretek konyvtarosoknak, A konyvtari
dlomény feltardsa és a Téjékoztatds elnevezésii
foglalkozasok  ismereteinek  sikeres elsajatitasa
(megfelelt: legalabb 51 %).

- Az 0ndllé felkésziiléssel toltott beszdmithatd orak
teljesitése.

10. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges személyi és targyi feltételek, valamint a
képzéshez kapcsolodo egyéb specialis feltételek és ezek biztositasanak médja

10.1.

Személyi feltételek (képzd
intézmény hatdrozza meg,
jogszabélyi el6iras nincs)

A képzés soran az alabbiakkal rendelkezd oktato(k)
foglalkoztathato(k):
- a képzési tartalomnak megfelels felséfokd iskola
vegzetiséggel és szakképzettséggel, vagy
- felséfoku iskolai végzettséggel és a képzési tartalomnak
megfeleld szakképesitéssel, vagy
- kozépfoku iskolai végzettséggel és a képzési tartalomnak
megfeleld szakképesitéssel és legalabb haroméves
szakmai gyakorlattal rendelkez oktatok.
A végzettségen til eldirt feltételeket igazolhatja az oktat6(k)
aldirt szakmai 6néletrajza.

10.1.1.

Személyi feltételek
biztositasanak modja

Oktatok foglalkoztatdsa:  megbizdsi  szerzédéssel vagy
munkaszerzddéssel, vagy az oktat6 alkalmazasat bizonyité mas
szerzGdéssel.

Az oktatok felkésziiltségével, oktatoi kompetencidik folyamatos
fejlesztésével kapesolatos dokumentumot, az oktatdi mindsitési
rendszert az intézmény minéségiranyitési rendszere tartalmazza.

10.2.

Targyi feltételek (képzd
intézmény hatdrozza meg,
jogszabalyi eldiras nincs)

A személyes jelenlétet igényl6 kontaktérakon oktatéterem az —‘
alabbiak szerint:
* kulturalt és biztonsigos kémyezet
arésztvevok létszamanak megfeleléen min. 1,5
m%/f8 alapteriilet
* arésztvevik létszamanak megfeleléen
tanuldasztalok, székek vagy irélapos székek
1 tanari asztal, 1 tanari szék
1 tabla vagy flipchart
1 oktatdi szamitbgép irodai szoftverekkel és
kivetitési (projektor) lehetdséggel ‘
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A felsorolt eszkzok helyettesithetok az érintett eszkdz funkcidjat |
kivalto, korszerii eszkszzel.

A személyes jelenlétet igényl6 kontaktérakhoz sziikséges WC
helyiség megfelel6 szamban (az egy idében jelen 1évé résztvevdi
létszam figyelembevételével).

Tovabbi sziikséges targyi feltételek a személyes jelenlétet
igényl6 hagyomdnyos 6rakhoz:
e szamitogépek a résztvevok létszamanak
megfeleléen
® konyvtari kdmyezet az ezt igényld
foglalkozasokhoz, ill. a szakmai gyakorlat
végzéséhez

A valés idejii online 6rakhoz a résztvevék és az oktato,
tovdbba az 6nalld felkésziiléshez a résztvevik szdmadra elbirt
feltételek:

o A sziikséges szoftverek futtatasara alkalmas sajat
szamitogép, vagy barmilyen, az online
kapcsolattartésra alkalmas eszkoz
Internet-hozzaférés
Hangszord
Mikrofon
Webkamera
A képz6 intézmény éltal aktualisan elbirt, megfelels
platform, szoftverek

10.2.1. | Targyi feltételek biztositasdnak | A képzd intézmény szamara el6irt targyi feltételeket a képzo
moédja intézmény tulajdonjog, hasznalati jog vagy bérleti jogviszony

alapjan biztositja.
A résztvevOk szamara eldirt targyi feltételeket a résztvevok
maguknak biztositjak.

10.3. | Egyéb specialis feltételek Az 6nallo felkésziilés esetén az elsajatitési folyamat 6néllo
megvalositasahoz sziikséges segédanyagok.

10.3.1. | Egyéb specialis feltételek Az onall6 felkésziiléshez szitkséges segédanyagokat a képz6

biztositasanak médja

intézmény elektronikus forméaban biztositia a résztvevék
Szamara.

25 =)
Papiralapi képzési program esetében a szakérts szignja: {4 ||'J




Dr. Kovécs Pal Kényvtér és Kozdbsségi Tér
Felnéttképzési engedélyszam: E/2021/000250
SZAKMAI KEPZES KEPZESI PROGRAMJA
A képzés megnevezése: Segédkényvtaros / Assistant Librarian / Bibliotheksassistent

Az elézetes mindsités ténye

[

Szakértd nyilatkozata:

‘ A képzési program elézetes mindsitése

megtortént.
| Az elzetes minGsités helye: Dunakeszi
‘ Az elbzetes mindsités idépontja: 2026. aprilis 30. J

Az elbzetes mindsitést végzd
feln6ttképrési szakértd neve:

Dr. Hangodi Agnes

Az el6zetes mindsitést végzis

Felnbttképzési szakértd aldirdsa:

felnSttképzési szakérts nyilvantartasi FSZ/2021/000063
szama:
A =

|

Felnéttképzo intézmény képviselsiének
neve

dr. Horvath Sandor Domonkos

Feindttképz6 intézmény képviselSjének

aldirasa;
==

o éﬁu/eg}& Ldiee @ e
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A kepzési program felnéttképzési szakérts altal térténd el6zetes mindsitése

AZ ELOZETES MINOSITEST VEGZO SZAKERTO SZAKVELEMENYE

| Intézmény neve, felnéttképzési engedélyszamar |[ g;ggg,’o':g;"‘foe" Muzeum Kézgyjteményi Kézpont

‘ Képzés megnevezése, programkdvetelmény szama: ‘gggzesdok&nyvtaros

| A . . . . Szakképzés, azon beliil: szakképesitéére felkészité

| Képzés jellege cél szerint (a megfeleld aldhuzando) szakmai képzés

‘ Dr. Hangodi Agnes
FS$Z/2021/000063 (szakteriiletek: 011 Oktatas, 023

Nyelvek, 032 Ujsagiras és mas informaciészolgaltatas

El6zetes mindsitést végz6 szakértd neve, szakértsi
nyilvantartasi szama

‘ kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés Graszamaba beszamithato, a
| beszémithatd 6raszamot is, -
| 9) — a zart rendszer(i elektronikus tavoktatas kivételével — a maximalis csoportlétszamot, | igen
| h) a képzésben részt vevs teljesitményét értékeld rendszernek leirdsat, ha a képzés szamonkérést tartalmaz, | .

| akkor a szadmonkérés modjat, potias lehet6ségét és annak modjat, valamint a képzés befejezésének feltételét | lgen |
_1) a képzésrél, a képzés egyes tananyagegységeinek elvégzésérdl széla igazolas kiadasanak feltételeit, | igen |
’j) a képzési program végrehajtasahoz szilkséges személyi és targyi feltételeket, valamint a képzéshez | . o
| kapcsolédo egyéb specilis feltételeket és ezek biztositdsanak modijat. | "g@_

‘ A képzési programnak meg kell felelnie a felnéttképzésrél sz616 2013. évi LXXVIL. térvény | Teljesiil? l
| vonatkozé elSirasainak | edesum |
| 12.§(’1)A'«kepze5| progre{mnak tartalmaznia kell: ‘ iqen T
a) a képzés megnevezését _ _g___
@a képzés soran megszerezhets kompetenciat, ] igen |
| ¢) a képzésbe val6 bekapcsoladas és részvétel feitételeit, a képzés céljat és célcsoportjat, [ igen
| d) a tervezett képzési idét, _ |igen
e)— -
' f) a képzés tananyagegységeit, azok céljat, tartaimat, a tananyagegységekhez 6raszamot és a | ]
| tananyagegység megvalésitasa soran alkalmazott képzési mddszereket és munkaformakat, valamint a ‘ igen |

| A képzési programnak meg kell felelnie a szakképzésrél sz616 2019. évi LXXX. torvény | Teliesiil?
vonatkozé elGirasainak | 1 )
h& § [A programkévetelmény és a képzési program] |
(1) A szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezhetd szakképesités kimeneti kévetelményeit ‘ igen
programkévetelményben kell meghatarozni. A szakmai képzés az Fktv. szerinti képzési program alapjan folvik. .
(2) A programkévetelmény és a képzési program nem sértheti mas személy szabadalmi vagy szerz6i jogat és |
szakmai tartalma nem lehet azonos a szakmajegyzékben szerepld szakma képzeési és kimeneti | igen
\_kévetelményekben meghatarozott tartalmaval. ) | L

‘ A képzési programnak meg kell felelnie a szakképzésrdl sz616 térvény végrehajtasarél szo6lo
| 12/2020. (il. 7.) Korm. rendelet vonatkozé elGirasainak |

| 20. § (1) A szakmai képzés képzési programjat az Fktv. 12. §-a szerint kell elkésziteni. | igen

| (2) A szakmai képzés képzési programjat a szakképz6 intézmény, illetve a felnéttképzé  a
programkoévetelményhez igazoddan dolgozza ki, és honlapjan kézzéteszi. (Megj.: a honlapon térténd igen

| kézzététel a szakértdi mindsités utan esedékes, a minGsit6 altal nem vizsgélando) | -
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Dr. Kovécs Pal Kényvtar és Koézdsségi Tér
Felnéttképzési engedélyszam: E/2021/000250
SZAKMAI KEPZES KEPZES| PROGRAMJA
A képzés megnevezése: Segédkdnyvtaros / Assistant Librarian / Bibliotheksassistent

A képzési programnak eleget kell tenni a felnSttképzésrdl szole térvény végrehajtasarol J Teljesiil?
s2616 11/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet vonatkozo elGirasainak
18. § (2) A felnéttképzesi szakérts a képzési program elézetes mindsitése soran vizsgalja, hogy

és

b) a képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és maodon, valamint a képzéssel érintett | ige

3

célcsoport szamara megszerezhetdk-e a képzési programban megjeldlt kompetenciak,
¢) — tobb oldalbdl alig keépzési program esetén — a képzési program minden oldaia folyamatos |
| oldalszdmozassal van ellatva. |

€
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a) a képzési program tartalma megfelel-e az Fktv.-nek és szakmai oktatds vagy szakmai képzés esetén a | igen, a fentiek
szakképzésrél szolo térvénynek és a szakképzésrél szolg térvény végrehajtasarol szo16 korméanyrendeletnek, | szerint

A fentiek alapjan a képzési program tartalmi szempontbdl, tovabba a jogszabalyi el6irasoknak megfelel,

Dunakeszi, 4prilis 30.

Dr. Hangodi Agnes  /
szakértd alairasa
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