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DRKPMKKT gytijtokori szabalyzata

A Dr. Kovécs Pal Megyei Konyvtar és Kozosségi Tér Gyér Megyei Jogti Véros Kozgytlése altal
fenntartott nyilvanos kdzkonyvtar.

A szakmai rendszerben elfoglalt helye: megyei konyvtir, az Orszagos Dokumentum-ellatasi
Rendszer tagkonyvtdra. ,,4 muzedlis intézményekrél, a nyilvinos konyvtiri ellitisrél és a
kozmiivelodésrol”  szolo 1997, évi CXL. térvényben megfogalmazottak alapjan az Alapito
okirattal 6sszhangban fejti ki tevékenységét, figyelembe véve Az IFLA és az UNESCO Jfejlesztési
irdnyelveit a kozkonyvtari szolgalat tekintetében és 4 magyar konyvtdrossdg etikai kddexében
foglaltakat.

A konyvtar altalanos gyiijtékordi, nyilvanos kényvtarként gyijteményeihez, szolgéltatasaihoz a
hozzaférést allampolgari jogon biztositja. A megyei lakossig igényeinek kielégitése érdekében
alapfeladatai a gytijt6korrel Gsszefiiggésben: gytijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, meg6rzi,
gondozza és rendelkezésre bocsétja,

e tajekoztat a kdnyvtar €s a nyilvanos kényvtari rendszer dokumentumaird] és szolgaltatasairol,

e biztositja mas konyvtarak alloményanak és szolgaltatasainak elérését,

e mint az ODR tagkdnyvtira részt vesz a konyvtarak kozotti  dokumentum-  és
informdcidcserében,

kdzhaszni informacios szolgaltatast nyujt,

helyismereti informacidkat és dokumentumokat gyiijt, feldolgoz és szolgaltat,

ellatja a kotelespéldanyokkal és a konyvtarkszi dokumentum-ellatassal kapcsolatos feladatokat,

szervezi a teriiletén miikddé kdnyvtarak egytittmiikddését,

végzi, illetéleg szervezi a megye nemzeti és etnikai kisebbségéhez tartozé lakosainak konyvtari
ellatasat,

o kozségi konyvtarak szdmdra végzi a dokumentum-ellatast megallapodas alapjén,

A kényvtar tdrsadalmi kérnyezete a gyiijteményszervezés szempontjabol

A konyvtér a Nyugat-dundntili régié egyik legnagyobb kézkényvtara, elsésorban annak északi
részén meghatarozo a tevékenysége. Gyér-Moson-Sopron megye az orszdg iparilag fejtett teriilete,
a gazdasdgban kiemelkedd szerepet tolt be. Az 1990-es évek masodik felétsl nagy kiilf6ldi cégek
teleptiltek be, jelentds ipari beruhdzasokat végrehajtva. A gazdasdg mellett jelentds a turizmus és a
kereskedelem is. A megye telepiilésszerkezete jellemzéen aprofalvas. Teriiletén két egyetem
miik6dik, amelyek képzési profilja szinte valamennyi tudomanyteriiletet lefedi.

A hasznalok kore

A kényvtar haszndléi kozott a vdros és megye lakossaga mellett magas szamban szerepelnek
egyetemi, f8iskolai hallgatok és kozépiskolai didkok, akiknek igényeit figyelembe kell venni, de
emellett kiemelt figyelmet kell forditani a kézkonyvtari funkciok erdsitésével a hasznalok korének
bévitésére és a hatranyos helyzetii olvasok ellatasara.

A gyiijtékor hatarai

Tartalmi szempontok:

o A megyei konyvtar gyiijtékore altalanos. Beszerezziik valamennyi tudomanytertilet tajékoztatast
segitd kézikonyveit, adattarait, monografidit, lexikonjait és szotarait.

o Teljességre torekvben gytijtjiik a klasszikus szépirodalmi alkotdsokat, a kortars irodalmat.

o Vilogatva, az atlagosnal gazdagabb valasztékra toreksziink a tarsadalom-, irodalom-,
torténettudomdnyi miéivekb6l, valamint a kényvtar- és informéciétudomanyi irodalombél.

° A tobbi tudomdnyterillet anyagat szelektalva gytjtjik, figyelve a gytjtemény aranyos
fejlesztésének kivetelményére, valamint a térség szakkényvtarainak gytijtékorére.

o A helyismereti kiilongy{ijtemény vonatkozasaban tematikai megkotés nincs.
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Nyelvi szempontok:

e Elsddlegesen a magyar nyelvii dokumentumok keriilnek a gytijteménybe. A vilagnyelveken
(angol, német, francia, olasz, orosz és spanyol) megjelent miivek esetében a £ gyljtokorbe
tartoz6 miveket vilogatva gydjtjiik. Elsésorban a referensz miiveket, nyelvtanulast segit
anyagokat és a klasszikus szépirodalmi alkotdsokat.

° A megye teriiletén lév0 nemzetiségi telepiilések szaméra erdsen valogatott irodalommal valé
ellatds, német €s horvat nyelven. Beszerzend6k szépirodalmi alkotdsok, nyelvtanulast segit
kiadvanyok és szdtarak.

® A helyismereti dokumentumok esetében nincs nyelvi hatar,

Kronoldgiai szempontok:

o A gylijt6kdrbe elsésorban a kurrens (utolsé 10 év irodalma) dokumentumok tartoznak.

o Idbhatarok nélkiil gytijtjiik a tudomanytorténeti vagy mivelddéstorténeti értékkel rendelkezé
kiadvanyokat, szépirék munkait, helyismereti ill. muzeslis gylijteményiinkbe tartozd
dokumentumokat, dokumentumokat és a helyi kiadvanyokat.

Foldrajzi szempontok:
° A gyljtokor kiterjed az egész magyar kényv- és dokumentumkiadasra.
o Erdsen valogatva a kiilfoldon megjelené kiadvanyokra.

Formai szempontok:

° A nyomtatott dokumentumok koziil gytjtjiik a széveges dokumentumokat: a konyveket, az
idészaki kiadvdnyokat és sorozatokat, a lap- és képkivagatokat, az apronyomtatvanyokat,
bekotott kéziratokat (gépiratokat, nyomtatott szovegeket), térképeket és a kottakat.

o A helyi tartalmu alloképeket, féleg a képes levelez6lapokat és a régi fotokat, mikrofilmeket.

e Hangdokumentumokat: az irodalmi- és zenei CD-ket, hangkazettikat, bakelitlemezeket,
Audiovizualis dokumentumokat: videokazettdkat, DVD-ket.

e Az elektronikus dokumentumok kéziil gytijtjiik az offline hordozén 1étezé lexikonokat, kézi- és
segédkonyveket, periodikumokat és bibliografiakat, multimédia CD-ROM-okat, DVD-ROM.-
okat, valamint Blu-Ray lemezeket.

o A foként szveg alapu, de képi formaban megtaldlhaté archiv alloméanyokat: helyismereti
dokumentumok digitalizalt véltozatait; 4lloményvédelmi céllal digitalizalt régi folyoiratokat.

* Interneten elérhetd, letdlthetd helyismereti vonatkozast, nyilvanossagnak szant elektronikus
dokumentumokat,

Archivdldsi szempont:

° Megdrzési kilelezetiség: a 22/2005. (VI1.18.) NKOM rendelet alapjan védetté nyilvanitott és
kiilonleges értékkel biré dokumentumokat, tovabba a kotelespéldanyként érkezd kiadvanyokat a
konyvtar koteles megérizni.

o Tartalmi avulds cimén sem selejtezhetdk a jelentds tudomanytdrténeti és miivészeti értékkel bird
miivek, valamint a helyismereti kiilongytijteménybe tartozé dokumentumok.

° Selejtezés: Folyamatosan kivonasra keriilnek azok a dokumentumok, amelyek az olvasok
szamara friss informdcickat mar nem tartalmaznak (elavultak), az adott téma dwjabb
feldolgozasa, vagy az adott mi ujabb kiadisa kovetkeztében feleslegessé valtak, vagy
véglegesen nem 6rzott periodikumok.

Haszndlati szempont:
® A konyvtari dokumentumok a hasznaldk szdmara — a konyvtarhasznalati szabalyzatban rogzitett
feltételek mellett és modon — kleséndzhetdk.
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A helyismereti kiiléngy(ijtemény, valamint a dolgoz6i segédkdnyvtarak dllomanya és az offline
adatbazisok prézens anyagnak mindsiilnek és csak helyben hasznilhatok. A helyismereti
dokumentumok kdlesénzését indokolt esetben az osztalyvezeté engedélyezheti.

A muzedlis gylijtemény védettsége, ritkasdga, értéke és fizikai allapota miatt kiilonleges
¢rtekkel bir, az itt elhelyezett dokumentumok csak kutatdsi célra és kiilon engedéllyel vehetdk
igénybe. Ezeket kolesonozni egyéltalan nem lehet. A védett és kiilonleges értékkel bird
konyvekrél, folydirat- és tjsagpéldanyokrol, alloképekrél, apronyomtatvanyokrol fénymasolat
nem készithetd.

Példanyszdam:

A kolesondzhetd alloméany példanyainak darabszamat az allomanygyarapitd munkacsoport
hatarozza meg az allomény arényos fejlesztésének kvetelménye és a mindenkori koltségvetési
kondiciok szerint.

A helyismereti kiilongytjteménybe keriild dokumentumok példanyszama 2, illetve 1 példany a
gylijtemény részletes szabélyaiban régzitettek szerint.

A gyarapitas forrasai

Vasdrlds: A beszerzési keret fiiggvényében kozbeszerzés alapjan torténik. A koltségvetés az
allami forras €s a fenntart6i koltségvetési dsszeg, az ODR keretdsszeg, az Erdekeltségnveld
tamogatds, valamint egyéb palyézati timogatésok fliggvénye hatérozza meg.

Ajandék: A kényvtar elfogad ajandékként felajanlott dokumentumokat, tiszteletpéldanyokat, de
csak a gyiijtékorebe tartozo és szitkséges mennyiségii példanyt vesz alloményba.
Kotelespéldany: A 60/1998. (III. 27.) Korm. rendelet 5. § (2) bek. alapjan konyvtarunk a helyi
vonatkozasu sajtétermékekbdl kitelespéldanyt kap a megyében mitkodé nyomdak termékeib6l.
Ezeket a teljesség igényével gylijtjiik és a rendeletben eldirtak szerint feltarjuk.

Csere. A konyvtar sajat kiadisa dokumentumai felhasznaldsival csere utjan is szerez be
kiadvanyokat.

Lgyéb: Sajat kiadvanyok, hangfelvétellel, szikség szerint digitalizalassal eldallitott, ill. a
halozatrél archivélasi céllal letoltstt és megérzott dokumentumok, mas konyvtarak folos
példinyaibol torténd beszerzések. Tovabba mdshova nem sorolhaté gyarapitdsi maédok.
(elveszett helyett hozott, régi anyag stb.)

A konyvtari dokumentumok nyilvantartisa

A konyvtar az dllomanyr6l, annak gyarapodasardl, csékkenésérdl a vonatkozé jogszabalyok szerint
elektronikus nyilvéntartast vezet a HunTéka integralt konyvtari rendszer segitségével.

A konyvtari dokumentumok a mindenkori pénziigyi nyilvantartasi kotelezettségeknek megfelelden
egyedi és Osszesitett nyilvantartasba keriilnek bevételezésre.

A teriiletre vonatkozo elGirdsok, szabdlyozdsok:

a) A 3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM szidmu egyiittes rendelete a kényvtari dllomany
ellenbrzésérél (leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrdl szol6 szabalyzat
kiadasarol

b) MSZ 3448-78, a kdnyvtari allomany nyilvantartdsa cimii szabvany.
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Az egyes dokumentumtipusokra vonatkozo szabalyok

Konyvek
A konyvtar meghatdrozé kiadvanytipusa. Gytijtésiikknél a f6- és mellék gylijtékornél leirtak
szerint jarunk el. A dokumentumok tartalmukat és szinvonalukat tekintve ismeretterjeszté
miivek és tudoményos feldolgozasok, ill. szépirodalmi alkotasok. Célunk, hogy biztositsuk a
tanuldshoz, mivel6déshez, ©nképzéshez, szérakozdshoz sziikséges dokumentumokat. A
gyljtésnek nem képezik targyat a Kifejezetten maganhasznélatra szant és a szinvonaltalan
alkotasok. A tankényvek koziil csak a kitelespéldanyként kapott miiveket dolgozzuk fel.

Folydiratok, hirlapok és egyéb idbszaki kiadvinyok
Valogatva gylijti az orszdgos napi- és hetilapokat, a kiilonbozd tudoményteriiletek
szakfolyOiratait, az irodalmi, miivészeti hetilapokat &s folyoiratokat, nyomtatott és/vagy
elektronikus formaban, ill. online megjelend folyoiratokat és repertoriumokat is.
A folyoiratok beszerzését az olvasoszolgalati - és a helyismereti osztdly vezetdje az
elézmények, megsziinések ismeretében hatdrozza meg,
Idegennyelvii folyoiratokat anyagi lehetdségeink fliggvényében a vilagnyelveken vasaroljuk. A
Kisfaludy és a Kozponti kényvtéar esetében az olvasoi igények figyelembe vételével, a nagyobb
véltozatossag érdekében nem végziink parhuzamos beszerzést.

Zenemtivek, kottdk
Gylijtésiiknél a 8- és mellék gylijtékdrnél leirtak szerint jarunk el. Kiemelten gytijtjiik a
klasszikus és kortars komolyzene kiemelked§ alkotdsainak kottait és partitirait.

Térképek
A konyvtar beszerzi a magyarorszagi telepiiléseket, megy¢éket, tajegységeket, ill. az orszag
egészét bemutaté térképeket, atlaszokat. Valogatva gylijti a vilag orszagait, févérosait,
idegenforgalmi nevezetességeit bemutaté térképeket. Meg0rzi és 6nélloan feltarja a folydiratok
térképmellékleteit. A konyvek térképmellékleteit csak a feltart példanynal jeloljiik, 6nallé
feltarast csak egyedi elbiralds alapjan végziink.

Kisnyomtatvanyok
A konyvtar a helyismereti tartalmu nyomtatvanyokat gyujti. Késébbi megérzésiikre
vonatkozoan a helyismereti kiilongyiijtemény szabélyai érvényesek.

Gépiratok, kéziratok, fénymdsolatok
Csak a helyismereti gylijtékérbe tartozé gépiratokat, szakdolgozatokat, kéziratokat gytijtjiik. A
konyvtdr az eredetiben be nem szerezheté, ill. az elhasznalodott dokumentumai helyett
fénymadsolatokat is felvesz allomanyaba. Ezen dokumentumok beszerzésénél és hasznalatanal
az 1999. évi LXXVI. térvény a szerzéi jogrél elbirasait vessziik figyelembe.

Mikromdsolatok
Mikrofilm formatumban taroljuk a helyi id6szaki kiadvanyokat, amelyeknek nem rendelkeziink
eredeti példanyaival, vagy dlloményvédelmi szempontok azt indokolttd teszik.
A mikromasolatok helyett azok digitalizalt formatumat szolgaltatjuk.

Vizudlis dokumentumok (képes levelez6lapok, Jényképek, diafilmek)
A helyismereti kiilongytijtemény gytijtékorébe tartozd dokumentumokat gyljtjik.
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Audiovizudlis dokumentumok (videofilmek, DVD-ék)
DVD-ket a kdnyvtar szolgéltatdsainak kiszélesitése érdekében vélogatva gytjt. Videofilmeket
csak helyismeret esetében gyjtiink, akkor, ha nincs DVD-n. Audiovizualis dokumentumokat a
Kozponti- és a Kisfaludy konyvtarba szerzeményeziink.

Hangdokumentumok (hanglemezek, hangszalagok, CD-lemezek, hangkazettdk)
Hangzo- és zenei dokumentumokat elsésorban a Koézponti- és a Kisfaludy konyvtarba
szerzeményeziink.

Elektronikus dokumentumok (CD-ROM, adatbdzis, web-hely stb.)
Gyujtékdriinkbe tartozo elektronikus dokumentumokat gyiijtjiik. Elsésorban az adatbazisokat,
adattarakat, mas médon nem hozzéaférhetd dokumentumok elektronikus véltozatait szerezziik
be.
Elektronikus dokumentumokat csak a Kézponti— és a Kisfaludy kényvtarba szerzeményeziink.

Fé- és mellékgyiijtokor

o A fOgyidjtckirbe tartoznak azok a dokumentumok, amelyek a megyei feladatok ellatasahoz
nélkiildzhetetlenek, amellyel a kényvtar a nyilvanos kozkonyvtari feladatokat, a lakossdgi
dokumentum- és informacidellatast biztositja. Az ide sorolt dokumentumok alkotjak a
gyljtemény torzsanyagat. A helyismereti dokumentumok valamennyi témakorben a 8
gyijtékorbe, vagy torzsanyagba tartoznak.

o A mellékgyijiékor a fogyiijtékor hatarteriileteit, valamint a tablazatban felsorolt
tudoméanyteriileteket tartalmazza.

Ezeket a dokumentumokat vélogatva és kurrensen kell beszerezni.

e Nem vasdrolunk altalanos - és kézépiskolai tankonyveket.

Alapgyiijtemény
0 Altaldnos miivek

o Teljességre torekvGen gydjtjitk a szakmailag megalapozott magyar nyelvi 4ltalanos lexikonokat
és enciklopédidkat. Az egyes tudoményteriiletek osszefoglalé miiveit, kézikonyveit, egyetemi
tankdnyveit. A vilagnyelveken megjelendk koziil a fontos, hiresebb kiadvanyokat szerezziik be
a kézikonyvtarunkba.

o Valogatva gylijtjiik a tarsintézmények (muzeum, levéltar stb.) kiadvényait, figyelembe véve a
cserekapcsolatok  lehetéségét. A Gy6r-Moson-Sopron megyei testiiletek, szervezetek,
intézmények esetén a Helyismereti Gylijtemény szabalyai érvényesek.

o Erbsen vdlogatva gyijtjiik a tudomanyteriilet idegen nyelvii irodalmét, valamint a gyermek
szakkdnyveket.

Fégyiijtokir | Mellékgyiijtékor

001

Tudomanypolitika, Tudomanyos munka szervezése €s

Tudomaénytérténet mddszertana,
Taldlmanyok, szabadalmak,
Tudomanyfilozdfia

002

Konyvtorténet | Dokumentéci6s intézmények, szervezetek,

6
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003

fréstiirténet, Jelképek,

[rasfajtak Szimbolumok

006
Szabvanyositas,
Meértékegységek

007

Informéacidelmélet,

Kommunikéciéelmélet

008

Miivel6déspolitika Egyes civilizaciok bemutatisa,
Futurolégia

010-017

Bibliografidk, Szakbibliografigk,

Nemzeti bibliografiak Ajanlo bibliografik

020-028

Nyilvéanos konyvtarak, gyermekkonyvtarak,

iskolai konyvtarak
Konyvtarépitészet

Konyvtarhasznalat

Konyvtéri menedzsment

Koényvtartorténet,

Olvasésszociologia

030

Altaldnos lexikonok, enciklopédidk J

050-059
Altalénos évkonyvek, cimtarak, almanachok
Egyes folyoiratok repertoriumai

060-069
Id6szaki kiallitasok
Kongresszusok
Muzeologia

070

Sajtotorténet | Ujsagiras

090
Kényvritkasagok
Fakszimile kiadasok

1 Filozéfia, pszicholégia

o Tartalmi teljességgel gytijtjiik a szaklexikonokat, szakszotarakat, tudomanytorténeti miiveket (a
tudomanytertilet egészét atfogd, egy-egy korszak torténetét targyalo, ill. egy-egy neves
filozofus, pszichologus életét bemutaté miiveket.)

® Vilogatva gyiijtjik az egyes tudomanyteriiletek Osszefoglald miveit, kézikonyveit, egyetemi
tankonyveit.

o Lrfsen vdlogatva gy(jtjik a tudoméanyteriilet idegen nyelvii irodalmat, a gyermek
szakkonyveket.
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| Fégyiijtékor | Mellékgyiijtkor
100
Asztrologia
Egyes filozéfusok munkéssagat bemutatd
monografidk
Filozofiatorténet
133
| Okkult jelenségek
140
| Kiilonbozé filozofiai irdnyzatok
150
Altaldnos pszichologia Grafologia
A pszichologia kiilonbdz6 teriiletei
Pszicholodgiai vizsgalati mddszerek
160-165
Logika Ismeretelmélet
170
Etika | Egyes foglalkozasok etikdja
180

Altalénos esztétika |

2 Vallas, teologia

o Tartalmi teljességgel gytjtjiik a szaklexikonokat, szakszétarakat, tudomanytdrténeti miiveket.

* Vilogatva gy(jtjiik a Biblia irodalmét, az egyhaztorténeti munkakat, mitologidkat, a gyakorlati
teolégiat és a nem keresztény vallasok torténetét és irodalmat, az egyetemi- és foiskolai
tankOnyveket.

e Erésen valogatva gyiijtjiik a tudomanyteriilet idegen nyelvil irodalmat, valamint a gyermek
szakkonyveket.

fogyiijtékor | Mellékgy ijtokor
200
| Vallasfilozéfia
220
Biblia
Bibliamagyarazat
230
| Dogmatika
240
| Morélteologia
280
Egyhaztorténet A kereszténység dltalanos irodalma
290-293
Egyes nem keresztény vallasok irodalma
Mitologia
Vallastudomany
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3 Tarsadalomtudomanyok

o Tartalmi teljességgel gytijtjiiik az egy, ill. tobbnyelvii szakszotarakat, szaklexikonokat,
tudomanytérténeti miiveket (a tudoményteriilet egészét atfogd, egy-egy korszak torténetét
targyalé miveket).

o Valogatva gyljtjiik az egyes tudomanyteriiletek dsszefoglald miveit, kézikényveit, egyetemi,
f6iskolai tankényveit.

o Teljességgel gylijtjlik a Gyér-Moson-Sopron megyei, valamint az altalanos orszdgos statisztikai
kiadvanyokat. A szakstatisztikai kiadvdnyokat valogatva szerezziik be,

e Vilogatva gytjtjlik az Eurdpai Uni6 irodalmat.

° A hatdlyos magyar €s eurdpai unios jogszabalyok a Complex DVD Jogtirban érhetdk el.
Valogatva gytijtjiik a fontosabb jogszabaly-magyarazatokat.

o Erésen vdlogatva gytjtjiik a tudomanyteriilet idegen nyelvii irodalmat.

Fégyiijtékor | Mellékgyiijtékor
300
| Altalanos térsadalomtudomdnyi miivek
301
Szocioldgia | Kommunikacio
303
Téarsadalomtudomanyi vizsgalati, elemzési
mobdszerek
308
Szociografia ’
310
Altalanos statisztika Népszamlalasok
Statisztikai évkonyvek
312
Demografiai sszefoglalasok
Népesedési statisztikdk
320-321
Politikatorténet | Politikatudomény
322
| Egyhazpolitika
323
Magyar belpolitika Egyes orszagok belpolitikaja
Nemzeti kisebbségek
Nemzetiségi kérdés
324
Vilasztasok, valasztasi eredmények
dsszefoglaloi
Vilasztasi kampany
325
| Gyarmatositas
327
Magyar kiilpolitika Diploméciatdrténet
Egyes orszagok kiilpolitikdja
Kiilpolitikai évkonyvek
328
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Kormdnyzati formak
Parlamentek
329
| Politikai partok és mozgalmak
330-331
Kozgazdasagtan Foglalkoztataspolitika
Munkaerépiac
Munkatiigy
Szakszervezetek
333
F6ldhasznalat
Lakdasgazdasag
Regionalizmus
Teriiletfejlesztés
334
Kiilonb6z6 gazdasagi formak
Nonprofit szervezetek
336
Pénziigy Allamhaztartas
Koltségvetés
338
Gazdasagtorténet Gazdasagpolitika
Idegenforgalom
Iparpolitika
Turizmus
339
Bel- és kiilkereskedelem
Eurdpai Unid
Vildggazdasag
340
Altalanos jogtudoméanyi és jogtorténeti
Osszefoglalasok
341
Nemzetkozi egyezmények, szerzédések
Nemzetkozi jog
Nemzetkozi szervezetek
342
Alkotmanyjog Emberi jogok
Szentkorona-tan
343
Biintet6jog Biintetés-végrehajtasi intézmények
Kriminalisztika
Viktimologia
347
Polgari jog | Szerz6i jog
348
| Egyhazjog
350
Allampolgéri ismeretek Allamigazgatds
Kozigazgatas

10
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KRESZ
Onkormanyzati szervek
355
Hadtorténet
Katonai szervezetek
360-368
Biztositastigy
Gyermek- és ifjusagvédelem
Szocidlpolitika
370
Neveléstan Kozoktatas
Neveléstorténet Szocialpedagogia
371
Egyes tantargyak oktatasi modszerei
Iskola-egészségiigy
Reformpedagogia
372
| Ovodai nevelés
373 ]
374
Felnottképzés
Iskolan kiviili nevelés
Mivelodésszervezés
376
Gyégypedagogia |
377
| Szakképzés
378
| Egyetemi és féiskolai képzés
3719
| Szabad id8 és szabad idds tevékenységek
390

Néprajz altalaban

Diszitémiivészet

Népi épitészet

391

Divattérténet

Népviseletek

392

Csaladi tinnepek

Lakodalmi szokasok

Népi ételek

394

Népi jatékok

Néptanc

Tarsadalmi szokasok

395

[llemszabalyok

Protokoll

Rendezvényszervezés

11
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396
| Némozgalom
398
Babonak
Egyes orszagok népmeséi
Mondak
Népszokasok

5 Természettudomdanyok

o Teljességre torekvéen gyijtjik a tudomdnyos szintli magyar nyelvii  lexikonokat,
enciklopédiakat és szakbibliografidkat.

o Tartalmi teljességgel gytjtjik az egy, ill. tobbnyelvii szakszotarakat, tudomanytorténeti
miiveket (a tudomanyteriilet egészét atfogd, egy-egy korszak térténetét targyalo, ill. egy-egy
neves termeészettudos €letét bemutato irdsokat), névény- és allathatarozokat,

e Valogatva gyljtjiik az egyes tudomanyteriiletek sszefoglald miiveit, kézikonyveit, egyetemi
tankonyveit, az éghajlati atlaszokat.

e Erésen valogatva gytjtjik a tudoményteriilet idegen nyelvll irodalmat, valamint a
fotoalbumokat és a gyermek szakkényveket.

Fégyiijtokir | Mellékgyiijtékir

502-504

Kérnyezettudomany, Vilag nemzeti parkjai,

kornyezettechnika, Magyarorszag nemzeti parkjai

hulladék- és energiagazdalkodas,

Fenntarthaté fejlédés, Kornyezeti nevelés

kornyezeti etika,

kérmyezet €s gazdasag kapcsolata,

kornyezetterhelés,

kérnyezetszennyezés,

510-519

Matematika egyes d4gainak sszefoglalo

miivei
Egyetemi példatarak,
Erettségire elékészits feladatgy(ijtemények,
Képlet-és tablazatgytijtemények,
Matematikaversenyek feladatai, példatarai,
Oktatast segité kézikdnyvek, fejtorok

520-528
Kozmologia,
Bolygok és tirkutatas,
Térképészet, térképek torténete,
Geodézia

530-539

Fizika egyes tudomanyteriileteinek

Osszefoglald milvei
Egyetemi-,  f6iskolai- és  kozépiskolai
példatarak, megoldas-kotetek,
Erettségire elokészit feladatgytijtemények,
Fizikai kisérletek

12
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540-549

Kémia egyes teriileteinek dsszefoglalé miivei

Kémiai kisérletek,
Egyetemi példatarak,
Erettségire el6készitd feladatgyiijtemények,

550-556
Eghajlattan, éghajlati valtozis,
Meteoroldgia,
Foldtorténet
Barlangaszat
560
| Oslénytan
570-579
Biologia
Antropologia
Genetika
Mikrobiologia
Kisérletgytijtemények,
Egyetemi tankdnyvek,
Erettségire felkészitd gyljtemények
580-582
Novénytan
Novényfoldrajz,
Novényélettan
590-599
Fold allatvilaga, allatfoldrajz,
Hazank allatvilaga,
Allatkertek,
Egyes kontinensek és tengerek élévilaga
Etoldgia
Allatvédelem

6 Alkalmazott tudomanyok

o Tartalmi teljességgel gytjtjik

a tudomdnyos szintli magyar nyelvii lexikonokat,
enciklopédiakat, a tudomanytérténeti miiveket, az egyes szakmdak elsajatitisat segitd

szakkOnyveket.
e Vilogatva gy(jtjiik az egyes tudomanyteriiletek &sszefoglalé miiveit, kézikonyveit, egyetemi
tankOnyveit.
e Erésen valogatva gytjtjik a tudoményteriilet idegen nyelvli irodalmat, a gyermek
szakkonyveket.
[ ]
Fogyiijtokor | Mellékgyiijtokir
610-619
Az orvostudomény egyes againak
ismeretterjesztd irodalma
Természetgyogyaszat,
Alternativ gydgymodok
Csecsemégondozés
Masszazs,

13
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Gyogytorna
Allatorvos-tudomany

62-620
[par- és technikatorténet |
621-629

Géptan,

Elektrotechnika
Banydaszat

M¢ély- és magasépités,
Ut-, alagit- és hidépités,
Vizépités

Egészségligyi technika
Jarmiitechnika,
Jarmutorténet

630-639

Novénytermesztés, gylimdlcstermesztés,
Novénybetegségek, Kertészet
Allattenyésztés, Allati termékek feldolgozasa
Méhészet,

Halaszat

Hobbikertész, kistermel6i ismeretek

640-649

Magyar szakacskonyvek, diétaskonyvek,
Etkezési kulttra torténete,

Vendéglatas, vendéglatd helyek
Lakberendezés,

Kézimunka

650-659
Vezetés és szervezés Vezetési modszerek
Irodaszervezés,
Hiradastigy,
Szallitisszervezés
Szamvitel
Uzemgazdasag,
Reklam

660-678

Konnytipar, élelmiszeripar, vegyipar
a kisipari tevékenységben

680-689

Szamitastechnika
Hangszerkészités
Kismesterségek,
barkicsolas
Epit(’iipar

7 Miivészet, szérakozds, sport

o Teljességre torekvoen gylijtjik a tudomanyos szintii magyar nyelvii lexikonokat,
enciklopédiakat  és szakbibliografidkat,  szigndtarakat, adattarakat,  filmografiakat,
diszkografidkat, szinhazi-, film- és sportévkényveket, az egyes sportagak szabalykonyveit,
valamint a tudomanyteriilet szakszotdrait.

14
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e Vilogatva gyljtjiik az egyes mivészeti technikdkat bemutatdo kéteteket, egy-egy szerzé
miiveibdl késziilt kritikai &sszeallitasokat, forrasgylijteményeket, a kiallitasi kataldégusokat,

mivészinterjikat.

e Nem gytijtitk az egy-egy miivész, sportold vagy médiaszereplé maganéletét bulvar szinten

targyalo irasokat.

Fégyiijtékor | Mellékgyiijtékor

7-71

Miivészettorténet Miuvészetesztétika,
Mivészetelmélet,
Miivészetterapia
Teleptiléstervezés,
Telepiilésrendezes,
Tajtervezés és kerttervezés,
Kertmiivészet

720-728

Epitészettorténet Miiemlékvédelem,
Epitészeti stilusok

Szobraszat Kerdmiamiivészet
Fémmiivessség

73/76

Festészet Formatervezés

Grafika Iparmiivészet,
Népi iparmiivesség

Numizmatika Kornyezetkultara,
Lakberendezés,
Hobbi, kézmivesség

77

Fotomiivészet torténete Fotoelmélet,
Fotbesztétika,
Fototechnika

78

Zenetorténet Zenei korszakok,
Zenei miifajok
Konnylizene klasszikusai
Hangszertorténet,
Hangszerismeret

790/792
Radio
Televizid
Filmmiivészet
Szinhazmivészet
Mozgokép- és médiaismeret

793
Tanctorténet
Téancegylittesek,
Tancmivészek,

Koreografusok munkdassaga

Klasszikus balett,
Modern miivészi tanc,

15
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Torténeti tarsastancok,
Néptéancok,
Tarsastancok

794

Jatékgytjtemények,
Tarsas szdrakozas
Sakk

796/799
Sporttirténet Egyes sportagak és sportegyesiiletek
Sport eredmények

Sportpszichologia,
Sportpedagogia,
Sportszocioldgia
Rekreacio,
Egészséges életmod
Iskolai testnevelés
Sportszervezés,
Sportmarketing
Edzéselmélet
Technikai sportok
Vadaszat

8 Nyelv- és irodalomtudomany

o Teljességre torekvéen gyljtjiiik a tudoményos szintd magyar nyelvi lexikonokat,
enciklopédidkat és  szakbibliografidkat, repertoriumokat. Osszefoglalé  nyelv-  és
irodalomelméleti és nyelv- és irodalomtérténeti munkékat, a kétnyelvii altalanos szotarakat. A
felséfokl oktatast tAmogaté szakkényveket. A magyar és vilagirodalom kiemelkedé alkotdinak
monografiait.

° Vialogatva gyiijtjiik a nyelvkdnyveket, nyelvtani sszefoglalokat, szakszotarakat, a kozépfoku
oktatast segité elemzd konyveket.

Fégyiijtokor | Mellékgyijtékor

800

A nyelv éltalanos kérdései, Helyesiras,

Nyelvtorténet nyelvhelyesség

Szdkincs Rétegnyelv,
Téjnyelv,
Nyelvjarasok

Hangtan Mesterséges nyelv,
Jelnyelv

Nyelvtan Nyelvészeti iskolak

Verstan

Filologia

Egyes nyelvek és nyelvesaladok

810-899

Irodalomtudomany Irodalomkritika

Irodalomtérténet

Irodalomesztétika
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9 Foldrajz, torténelem

o Tartalmi teljességgel gy(ijtjik a magyar nyelvii lexikonokat, enciklopédidkat ¢€s
szakbibliografidkat,  adattarakat,  kronologidkat,  helységnévtarakat, fogalomtarakat,
forrasgytjteményeket és évkonyveket. A tudomény torténetét targyalé miiveket, monografidkat,
jelentds életrajzokat és csaladtorténeteket. A természeti- &s gazdasagi vilagatlaszokat,
megyeatlaszokat. Egyes orszagok térténetét bemutatd sszefoglalé monografiakat.

o Vilogatva gyljtjiik az utlefrasokat, utikdnyveket, felfedezé utazasok torténetét targyald
muveket. Az autds-, kerekpéros-, és taratérképeket, valamint a teleptiléstérképeket.

e Nem gy(jtjiik az utazasi prospektusokat.

Fégyiijtékor | Mellékgyijtékor
904
| Régészet
908-919
Természet- és gazdasigfoldrajz Egyes teleptilések foldrajza
Honismeret Egyes telepiilések honismerete
Kontinensek foldrajza
920-930
Eletrajz, Cimertan,
Csaladtorténet Nemesség,
Lovagrendek
Mivelddéstorténet Okori térténelem
940-

Eurdpa torténete

Egyes eurdpai orszagok torténete

Magyarorszag torténete

Eurdpén kiviili orszagok torténelme

Koézép-eurdpai orszagok torténete

Szépirodalom

® Szépirodalmi alkotast csak magyarul, eredeti nyelven és/vagy a vilagnyelvek valamelyikén
gytjtiink. Eredeti nyelven regényeket, dramakat, verseskoteteket és antologidkat gyijtiink.

e Vilogatva beszerezziik a nyelvtanuldst segité konnyitett olvasmanyokat, népszerii bestseller és
lektiir irodalmat.

° Azolvasoiigények figyelembevételével er6sen valogatva gyljtjiik a képregényeket.

e Nem gyfjtjiik a nyelvileg igénytelen, pornogréaf, durvan brutalis, szadista, er6sen szélsGséges
nézeteket tiikkroz6é miveket.

Vilagirodalom:

o Teljességre torekvéen gylijtjiik az eurdpai és az amerikai irodalmak klasszikusainak munkait.
(Foként angol, német, francia, olasz, spanyol €s orosz szerzék, valamint a szomszédos népek
nyelvén alkoté szerzoket).

e Vailogatva szerezziik be az dzsiai, ausztraliai és az afrikai népek irodalmat, a kortars kiilfoldi
irodalmat és a szérakoztaté miiveket. A kiilfsldi klasszikus mesefrok alkotasait.

Magyar irodalom:
o Teljességre torekvéen gytjtjiik a klasszikus és kortars alkotok ¢letmiikiadasait, 6sszegytijtott,
ill. valogatott maveit.
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Vilogatva beszerezziik a hatiron tuli alkotdk munkait, a kortirs irok és kolték koteteit, a
szOrakoztatd irodalmat.

Vilogatva megvasiroljuk az iskolai, nemzeti és naptdri (nnepek megiinneplését segitd
misorfuizeteket, segédanyagokat. A beszédtanuldst, beszédjavitast segité gyakorlokdnyveket.
Az ifjusagi irodalombol beszerezziik az igényes szépirodalmi miveket, mesegyljteményeket, a
magyar népi kultirat népszeriisité gyermekeknek szant koteteket.

Gyermekkonyvtar

Gyermekkonyvtarunk a varosban egyetlenként mitksdik, igy a gyermek- és ifjusagi irodalmat
teljességre torekvlen szerzeményezziik. Ez vonatkozik mind az ismeretterjesztd, mind a
szépirodalomra Tobb példanyban a sikerkényveket és a kitelezd irodalmakat gyljtjiik.

A verseskoteteket véalogatva vasdroljuk meg. Idegen nyelvii irodalmat csak erésen valogatva
szerzlink be, az ifjusdg szdmadra is ajanlott feln6tt irodalmat is csak erdsen valogatva gytijtjiik.
Nem tartoznak a gytijt6kérbe a tankényvek, valamint azok a kiadvanyok, amelyek egyértelmiien
magan hasznalatra valok,

A gyerekeknek sz016 folydiratokat valogatva gytijtjiik figyelembe véve a gyermekolvasok
igényeit.

Fiokkonyvtarak

Fiokkonyvtaraink esetében fégytijtékorbe tartoznak a kételezd irodalmak akér tobb példanyban
is, a klasszikusok, a kortérs szépproza legkiemelkeddbb alkotéi, a gyermek- és ifjasagi irodalom
alapmivei és az igényes bestsellerek.

A mellékgyiijtékorbe tartoznak a magyar és vilagirodalom kevésbé ismert alkotoinak miivei
(gyermek- és ifjusagi irodalmat tekintve is).

Erbsen valogatva gyfijtjiik a verseskoteteket és az idegen nyelvii irodalmat.

A szakkdnyvek kozill valogatva gylijtjiik az egyes tudomdanyigak (alapvetd irodalmat
ismeretterjeszt$ szinten.) ismeretterjesztd szintii irodalmat.

A fibkkonyvtarakba jaratjuk a megyei napilapot, valamint néhany szorakoztatd és
ismeretterjeszt6 folydiratot, melyekre a legnagyobb a kereslet.

Kézikonyvtar

A tdjekoztatast €s tdjékozodast segitd funkcidja alapjan allomanyaba beszerzend8k:

Az altalanos ¢s  szaklexikonok, enciklopédidk, bibliografiak. Folyéirat repertoriumok,
szGveggyljtemények, kronologiak, eseménytérak, forrasgyiijtemények és torvénymagyardzatok
Torténeti feldolgozasok, atfogo kézikonyvek, kiterjedt bibliografiai tartalommal.

Konyvtartanok és a kényvtari munkat szabalyozé dokumentumok, konyvészetek. Cimtarak,
évkonyvek, almanachok, névtarak, roviditésjegyzékek és statisztikak

Valogatva a két- ill. tobbnyelvii szotarakat, szak- és értelmezé szotarakat, szabvanyokat,.

Rendezvényterem/Albumtar

Ertékiik miatt fokozottan védends nagyméretli dokumentumok. Altaldban csak egyetlen példannyal
rendelkeziink beléliik.
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A konyvtar kiilongyiijteményei
Helyismereti kiilongyiijtemény

A Dr. Kovacs Pal Megyei Konyvtar és Kozosségi Tér létrejottével a Helyismereti
alapgylijteménynek a Kisfaludy Kényvtarban 1évé Helyismereti Osztalyon 6rzétt anyagot tekintjuk.
A felhasznaldi igényeket figyelembe véve a Kdzponti Konyvtar kézikényvtaraban is 6rziink egy
példanyt. Ezek a dokumentumok a kézikdnyvtar részét képezik, amelynek elsédleges feladata a
gy6ri tartalmu anyagok gytijtése, szolgaltatdsa.

Az 1997. évi CXL. tv. 65.§ (2) ¢) pontja alapjan és Gydr-Moson-Sopron megye kozgyijteményi
struktirgjahoz igazodva a gy(jtés alapelveit az alabbiakban hatarozzuk meg.
A gyljtékor megallapitasa teriileti, tartalmi, személyi és formai szempontok alapjan késziilt.
Kronolégiai €s nyelvi hatirai a gylijteménynek nincsenek, kivéve a teriileti szempontoknal
felsoroltakat. Mellézziik az ideoldgiai-politikai vagy etikai megfontolasokat is.
A konyvtar gyljt minden konyvtari dokumentumot, ami részben vagy egészében, barmilyen
vonatkozasban
a mindenkori kozigazgatasi hatdrok szerinti Gyér-Moson-Sopron, ill. Gydr, Moson,
Sopron megyével, a megye telepiiléseivel, tijegységeivel foglalkozik;
a) a megyével szoros kapcsolatban 1év8 személy szellemi terméke, vagy vele,
tevékenységével foglalkozé munka;
b) a megyében, ill. megyei szervezet, intézmény, maganszemély stb. megrendelése
alapjan keletkezett, vagy a megyében megrendezett konferencisk, kiallitasok €s
egyeb rendezvények anyaga;
¢) a megyében nyomtattak 1949-ig.

Teriileti szempontok

A gytijtés foldrajzi hatdrainak megallapitdsindl a megye mindenkori kozigazgatési teriiletét
vesszilk figyelembe. Igy a torténelmi Gy6r, Moson, Sopron varmegye teriilete, helységei csak az
idetartozasuk idejéig - pl. Burgenland 1920-ig, Dunacsun 1947-ig, Csikvand 1954-ig és 1992-151
ismét - tekinthet8k a megye részének és a gyiijtés teriiletének.

Személyi (intézményi) szempontok

Helvi személynek mindsiil:
a) a Gy6r-Moson-Sopron megyében sziiletett;
b) €letkoranak egy meghatéroz szakaszat itt t61t6 helyi személy;
¢) mas megyeben sziiletett, de munkassigaval a megyéhez kotéds itt letelepedett személyek;
d) helyi személyek tovabba azok is, akik nem publikdltak, de hiressé valtak tevékenységiik
soran. Gy(jtjik a rajuk vonatkozé irodalmat. Ilyenek Ilehetnek muvészek, kozéleti
személyiségek, gazdasagi szakemberek, térténelmi személyiségek.

A b), ¢), és d) pontban felsorolt személyek csak a letelepedés id6szakaban tekintenddk helyi
személynek.

A megyében sziiletett személyekre vonatkozé irodalmat valogatds nélkill gyljtjik, az itt
meghaltaknak csak a megyében leélt idejiikre, ill. halaluk korilményeire és az emlékiik dpolasara
vonatkozd dokumentumokat gytjtjiik. 2 példanyban, ha a teljes dokumentum targya az illetd
szemely, 1 példanyban, ha csak részinformaciékat tartalmaz réla.

A helyismereti példanyo(ko)n kiviil kélesonszhetd példényt is beszerziink a Kisfaludy,
(tovabbiakban KF) ill. Kézponti Kényvtarba (tovabbiakban KK).
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Helyi szerzonek nevezziik azokat a helyi személyeket, akik publikécios tevékenységet fejtenek ki.

A megyében sziiletett helyi szépirok minden szépirodalmi munkdibél csak egy kiadast, lehetéség
szerint az elsét gytjtjitk 1 példanyban a helyismereti gylijteményben, és egy-egy tovabbi
kdlesonozheté példanyt (KF — KK) szerzeményeziink. Tovabbi kiaddsoknal, ha jelentds tartalmi
valtozds van, 1 példanyt a helyismereti gytijteményben helyeziink el, a valtozatlan ujabb
kiadasokbol 1 (KF) példényt a kélcsdndzhetd dllomanyba szerziink be. Antologidk esetén a helyi
szépirdkat, ha az antoldgia nem kertil a helyismereti gy(ijteménybe analitikusan feltdrjuk.

A helyi mivészek albumaira is a helyi szépirékra vonatkozo gytijtési szempontok érvényesek.

Helyi személynek minésiilé szakirok esetén, ha egész munkéssaguk, tevékenységiik a megyéhez
kot6dik, toreksziink a teljes életmii gytijtésére a Helyismereti gytijteményben.

Egyéb helyi szakirdk publikicioit, ha téméja nem helyi, csak regisztraljuk, a feldolgozas soran
“helyi szakir6” targyszot kap. A konyvek esetében 2 kolesonozhetd példanyt szerzeményeziink.
(Gybri személyek esetén a KK-ba is keriil 1 példany.) Ujabb kiadasokbél tovabbi 1 kilesonszhetd
példényt (KF) szerzeményeziink, ha az javitott, dtdolgozott, bévitett valtozat.

Amennyiben a helyi szerz6 csak kozremikodik (forditd, szerkeszté, illusztrator stb.) egy adott
dokumentum létrehozésaban, csak regisztraljuk, (Lhelyi kézremikods” targyszot kap). A
dokumentumot csak 1-1 kdlesdndzhetd példanyban szerezziik be,

A helyi szakirok és helyi kézremiiksdok, helyi jepyzetek esetében a dokumentumokban a vonalkod
alatt “helyi vonatkozdsti dokumentum” pecsétet kell hasznalni. (Valamennyi példanyban, KF,
KK). Ugyanez a pecsét keriil a dokumentumba, ha helyi tanulmanyt vagy szerz6t, szérvanyadatot
tartalmaz a kétet, de a dokumentum nem keriil a helyismereti gytjteménybe, csak analitikus leirds
készil a helyi részdokumentumrol.

A megyei oktatdsi intézmények jegyzeteit, tankdnyveit mitkodésiikrél sz616 helyi tartalmu, évente,
ill. rendszerességgel megjelené kiadvanyait 1 példanyban gytijtjik a Kisfaludy kényvtarban.
Tartalmi szempontok

Tartalmuk alapjan azok a dokumentumok tartoznak a gylijteménybe, amelyek legalabb egy 6nalld
részilkben a mindenkori megyét vagy részteriileteinek lakoit, testiileteit vagy ezek barmely
tevékenységét ismertetik.

Ide soroljuk azokat a dokumentumokat is, amelyeknek legalabb egy Onallé részében helyi
személyek, ill. testiiletek ismertetése talalhato.

Gyljtjiik a szépirodalmi alkotdsokat, amelyeknek targya, tartalma a megyére vonatkozik, ill.
cselekménye a megyében jatszodik. A teljes mértékben helyi informacidkat tartalmazé
kiadvanyokat 4 (H, HK, KF, KK) példanyban, ha részinformacidkat kozolnek helyismereti
»Sllya”alapjan beszerziink egy H példanyt is.

Kiemelten kezeljiik a megyei kényvtar és a megye konyvtarigyének torténetével, mai helyzetével
foglalkoz6 dokumentumokat.

Helyi kiadvanyok

Azok a nyomtatvanyok, melyek részben vagy egészben a megye teriiletén jottek létre, a gylijtemény
részét képezik. Az impresszum nélkiil kozreadott vagy toredékes formaban fennmaradt kiadvéanyok
esetében csak azokat gyiijtjiik, melyek a nyomdatdrténeti vizsgélat utdn bizonyithatban a megyében
késziiltek. A gytijtés kronoldgiai zaré hatara 1949, retrospektiv jellegli. A megbrzends
példanyszam: 1 db.

A Streibig nyomda termékeit a muzedlis gytijtemény részeként kezeljiik, kiilon szabélyzat szerint.
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Formai szempont

A gylijteményben a kévetkez6 dokumentumtipusokat kiilénboztetjiik meg:

Kényvek (iskolai értesitk is), kéziratok, kényv formatumu bekotott kéz- és gépiratok; printelt
szvegek: szakdolgozatok, disszerticiok, palyamunkék, naplok stb.; gépiratok, kollektiv
szerzOdések, tlizemi szabdlyzatok, szabvanyok, kiilénlenyomatok, maésolatok, periodikumok,
(idBszaki kiadvanyok) folytatodo kiadvanyok, térképek, mikrodokumentumok, diafilmek, képes
levelez6lapok, fotok, negativok, apronyomtatvanyok, brostrak, prospektusok, plakatok, cikk-
kivagatok, radid- és televizié miisorok gépelt szévegei, hanglemezek, hangszalagok, hangkazettdk,
CD-lemezek, filmek, videofilmek, DVD-ék, elektronikus dokumentumok

A gylijteményben tovabbra is beszerezziik valamennyi helyi vonatkozasu dokumentumot, barmely
hordozén jelennek meg.

Az egyes dokumentumtipusok gyijtésére vonatkozd szabdlyozdsok:

Konyvek

Tartalmukat tekintve lehetnek kozség- és varosmonografiak, helytorténeti sszefoglaldsok,
forraskiadvanyok, bibliografidk, tajfoldrajzi miivek, statisztikai, kronologiai és egyéb
adattarak, lizemtoriénetek, iskolai értesitdk, beszémolé jelentések, idegenforgalmi és mas
propagandakiadvanyok, Gtikonyvek, menetrendek, telefonkonyvek, egyetemi és foiskolai
jegyzetek,  tankSnyvek, politikai  brosirak és  ropiratok, egyhdzi  beszédek,
intézményismertet6k, reprodukcids és fotéalbumok, szépirodalmi mivek stb.

A gyljteménybe tartozd, de valamilyen ok miatt be nem szerezhetd miiveket masolat,
elsésorban mésolat (fénymdsolat vagy elektronikus dokumentum) forméjaban potoljuk.
Torekedniink kell arra, — az intézmény mindenkori anyagi lehet8ségeinek figyelembe
vetelevel — hogy a gytijtékérbe tartoz6, kordbban megjelent miiveket lehetdleg eredeti
forméjukban beszerezziik.

Zenemiivek, kottdk
A helyismereti gylijtemény beszerez minden, a gyiijtékori alapelveknek megfeleld tartalmi
nyomtatott zenemuvet.

Folydiratok, hirlapok és egyéb idGszaki kiadvanyok
A helyismereti gylijtemény ¢ dokumentumtipusra épiil6 része alapvetéen 6t 6sszetevébél 4ll:

a) A helyi tartalmi, megye teriiletén késziilt idészaki kiadvanyok. Teljességre
torekvéen gylijtjtik 1 példanyban, lehetdség szerint duplum példanyokat is
beszerziink. A csak e-dokumentumként megjelend falusi ujsagokat, - a kiadokkal
valé megegyezés alapjdn - PDF formatumban gyfjtjik. Engedélyezés eseten
elhelyezziik a Digitdlis konyvtarunkban.

b) Gyér vérosrészeinek, keriileteinek lapjait a helyismereti gylijteményen kiviil az
adott varosrész fickkényvtaraban is gytijtjiik.

¢) Helyi tartalmi, vagy helyi kiaddst, de a megyén kiviil eldallitott idészaki
kiadvanyok. Teljességre torekvden gytjtjiik 1 példanyban.

d) A konyvtdr szdmara megrendelt orszégos terjesztésii és hatdrainkon tl megjelend
hirlapok és folydiratok helyismereti vonatkozast frdsai az adatbazisban analitikus
feltarasra keriilnek. A dokumentumok az olvasétermi allomény részét képezik.

e) A megye teriiletén régebben megjelent hirlapok és folyoiratok. A dokumentumok e
korét — a konyvtar mindenkori anyagi lehetdségei szerint — eredeti forméajaban
gytjtjiik, ha erre nincs lehetéség, e kiadvanyok mésolatai, ill. digitalis valtozatai
kertilnek be a helyismereti gyiijteménybe.

21



DRKPMKKT gytijt6kori szabalyzata

Térképek

Be kell szerezni a gyijtékori alapelveknek megfeleléen minden Gy6r-Moson-Sopron megyét,
a megye egy részEt, a megye telepiiléseit bemutatd térképet 2 példanyban (H, KF). A megye
egészet, termeészeti tdjegységeit és Gyodrt bemutatd térképeket Kozponti Kényvtarba is. A
torténeti megyckre vonatkozé térképeket az intézmény anyagi lehetéségeinek
figyelembevételével 1 példanyban szerzeményezziik.

Kisnyomtatvanyok

A helyismereti gytijteményben teljességre torekvéen gyjtjiik a tartalmukban a gy(jtékori
alapelveknek megfeleld metszeteket, plakatokat, ropiratokat és egyéb apronyomtatvanyokat,
valamint egyéb nyomdai sokszorositvéanyokat legaldbb egy példanyban.

Gépiratok, mdsolatok

Be kell szerezni minden, tartalmédban a gy(ijtékori alapelveknek megfelelé gépiratot,
fénymésolatot és egyéb technikéval, kis felhasznaldi kornek kevés példanyszdamban
sokszorositott, de publikus szovegrogzitést egy példanyban.

A gylijteménybe mésolat formajaban keriil be minden, a gytijtékorbe tartozo, de valamilyen
ok miatt eredeti forméjaban be nem szerezheté nyomdai, vagy nem nyomdai uton, terjesztés
céljara eléallitott szovegrogzités. Ezek tartds megdrzésére, hasznilatba adésara az eredeti
dokumentum kezelésére vonatkozo szabalyok, ill. a szerzéi jog szabélyai érvényesek.
Mikromasolat formdjédban szerzeményezziik a gyiijtékérébe tartozé, eredeti formajaban be
nem szerezhet§ dokumentumokat, ha azok masoldsa digitdlisan, vagy fénymasoléssal nem
megoldhatd.

Vizudlis dokumentumok (képes levelezblap, fénykép, diafilm)

A helyismereti gylijteménybe beszerzendd minden, a gytijtékéri alapelveknek megfeleld
tartalma, terjesztés céljara készitett képes levelezdlap, fénykép- és diafelvétel.

A hagyomanyos technikaval késziilt képek negativjait — amennyiben ez a birtokunkba jut —
megdrizziik. A digitalis képeket elektronikus informdcidhordozokon taroljuk. Masolat
készithet6 roluk az osztalyvezet$ engedélyével, a szerzéi jog betartasaval, ill. az eredeti
dokumentum védelmének biztositasaval, pl. digitalis fényképezési technika, tovabba a
keletkezés idejébol fakadé korlatozasok figyelembe vételével.

Audiovizudlis dokumentumok (filmek, videofilmek, DVD-ék)
A fenti dokumentumtipusok a gyiijtékor altalanos elvei alapjan keriilhetnek be a helyismereti
gylijteménybe. Killonos tekintettel a helyi események felvételeire.

Hangdokumentumok (hanglemezek, hangszalagok, CD-lemezek, hangkazettck
A fenti dokumentumtipusok a helyismereti gyiijtéksr dltalanos elvei alapjan Kkeriilnek
beszerzésre.

Elektronikus dokumentumok (CD-ROM, adatbdzis, web-hely stb.)

Be kell szerezni, vagy hozzaférhetévé kell tenni minden olyan, a helyismereti munkat segitd
adatbazist, szamitégépes szolgaltatast, digitdlis dokumentumot, amely a helyismereti
gylijtemény allomanyénak &pitését, feltardsat, a konyvtari dokumentumokban szereplo
informaciok gyorsabb, tobb szempontu elérését segiti és a folyamatos szolgéltatést biztositja.
Toreksziink arra, hogy a megyei tartalmu, ill. helyi szerzé altal készitett elektronikus
dokumentumokat beszerezziik,
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Hang- és médiatar

Kisfaludy Kényvtar

A Hangtar allomanya hangfelvételekbsl (zenei CD, hangoskonyv), nyomtatott zenemiivekbdl
(kotta), kényvekbdl, DVD-kbél és folyoiratokbol all.

Hangfelvételek

A hangrogzitések teriiletén végbemend technikai valtozasok miatt elsésorban a korszeriibb és
kényvtari haszndlatra alkalmasabb CD-lemezek beszerzése az elsddleges. A  tobbi
dokumentumtipus (hanglemez, hangszalag, hangkazetta) beszerzése csak akkor indokolt, ha nem 4ll
rendelkezésre CD-lemezes valtozat.

A hangfelvételek jelent8s részét a zenei felvételek teszik ki, a prozai alkotasok koziil elsédleges a
szépirodalmi alkotdsok, ill. el6adomiivészek albumainak gytjtése. A préozai alkotésok koziil kiemelt
a hangoskonyvek gyiijtése.

Az egy€b kategoridba tartozé hangfelvételek kozill gytjtjiik a honismereti és varosismertetd
felvételeket, a visszaemlékezéseket, memodarokat, az 4llathangokat, zaj- és zorejfelvételeket.

Fogyiijtokor Mellékgyijtékor

Magyarorszagon — megjelend komolyzenei | Klasszikus operett-, musical- és jazz

felvételek felvételek, vilagzene

Magyar népzene Himnuszok és indulok

Helyi szerz6k felvételei, Kiilfoldi népzene

Helyi el6adomiivészek albumai

Hangoskonyvek Klasszikus- és kortars szépirodalmi alkotasok,
Szinmiivek, versek, gyermekmesék.

Konyvek

A hangfelvételeket a kézikonyvtar 4lloméanya egésziti ki. A kézikonyvtarba zenei, irodalmi,
milvészeti  segédkonyvek, enciklopédiak, lexikonok, szétirak, zenetdrténeti dsszefoglalok,
mijjegyzékek, zenetudomanyi analitikak keriilnek.

Kottdak
Gytjtjiik a klasszikus és kortars komolyzene kiemelkedd alkotdsainak Kkottdit és partiturait.
Valogatva gytjtjiik a népzenei, klasszikussa valt musical, jazz, filmzene, konnylizene kottakat.

Folyoiratok

Valogatva gytijtjiik a magyar nyelvii zenemiivészeti szakfolyéiratokat, szaklapokat.
DVD-k

Fégyiijtékir Mellékgyiijtokor

magyar  ¢és  cgyetemes  filmmiivészet | természetfilmek, ismeretterjeszt6filmek
klasszikusai

kortars magyar ¢és nemzetkdzi filmmiivészet | mesefilmek, animacios filmek
jeles rendez6inek alkotasai

kotelez6 olvasmanyok filmes adaptacioi zenés filmek, zends szinhazi mifajok (opera,
musical és operett) filmjei

nemzetk6zi dijazasban részesiilt alkotdsok szinvonalas vigjatékok,

milvészfilmek dokumentumfilmek

szinvonalas gyermekfilmek és rajzfilmek irodalmi miivek adaptaciéi

helyi vonatkozasu alkotdsok
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Kozponti kinyvtar

A Hangtér dllomanya hangfelvételekbol, DVD-kbél all.
A dokumentumokat egy-egy példanyban véasdaroljuk meg..

Hangfelvételek

Fégyiijtékor Mellékgyiijtokor

magyar €s az egyetemes konnyilizene Filmzenék, a komolyzene és a gyerekeknek
sz6l6 CD-k

helyi (gy6ri) vonatkozasi | Himnuszok €s indulék

hangzodokumentumok (szerzék, eléadok)

Altalanos valogatasok, Magyar ¢s kiilfsldi népzene

Eléadomiivészek, egylittesek valogatott (best | Klasszikus- és kortars szépirodalmi alkotésok,

of, greatest hits) albumai Szinmiivek, versek, gyermekmesék.

magyar nyelvii szépirodalmi miivet tartalmazé

hangoskonyvek,

DVD-k

Alapvetdéen  csak  szinvonalas  filmalkotasokat  vasarolunk. A kotelez6  irodalmak
filmfeldolgozasaibol 2-2 példanyt, minden masbdl egy-egy példanyt vasarolunk.

Fogyiijtokor Mellékgyiijtékor

nemzetkozi dijazasban részesiilt alkotasok dokumentumfilmek

magyar  és  egyetemes  filmmivészet | mesefilmeket, animacids filmek

klasszikusai

kortars magyar és nemzetkozi filmmiivészet | zenés filmek, zenés szinhizi miifajok (opera,
Jjeles rendezbinek alkotésai musical és operett) filmjei

kételezd olvasmanyok filmes adaptacioi ismeretterjesztd filmek

szinvonalas gyermekfilmek és rajzfilmek szinvonalas vigjatékok,

helyi vonatkozasu alkotdsok akcidfilmek, sci-fi

miivészfilmek irodalmi milvek adaptaci6i

Muzeilis gyiijtemény

A Muzealis gyljtemény a 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelete alapjan gyijti a kotelezéen muzedlis
kategoriaba sorolt dokumentumokat, valamint az olyan kéziratot, ill. kéziratos hagyatékot, személyi
irattart, gyljteményt vagy egyéb dokumentumokat, amit az alabbi szempontok alapjan muzealissa
nyilvanitunk.

valamennyi kozépkori kédex vagy nyelvemlék,

valamennyi kézépkori, koraujkori kézirat,

valamennyi 1701 el6tt megjelent kényvtari dokumentum;

valamennyi 1851 elétt Magyarorszagon megjelent konyvtari dokumentum;

valamennyi 1851 elétt kiilfs1don megjelent hungarikum;

o fteriileti hungarikum: Magyarorszag mindenkori kozigazgatasi teriiletén megjelent
dokumentum,

¢ nyelvi hungarikum: részben vagy egészben magyar nyelvii dokumentum,

e szemelyi hungarikum: barhol, barmilyen nyelven megjelent magyar vagy magyar
szarmazasu ir6 alkotdsa,
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e tartalmi hungarikum: Magyarorszdg mindenkori kézigazgatdsi teriiletére vagy magyar
személyre vonatkozé dokumentum.

amely jogszabaly vagy a konyvtar gydjtdkori szabalyzata szerint végleges meg6rzési

(archivalasi) kotelezettséggel talalhatd a kényvtar gyiijteményében;

Milkovich-Zamory gyljtemény;

tartalmi vagy alaki szempontbol jelentss torténeti érték;

e 1701 és 1850 kozott kiilfoldon megjelent konyvtari dokumentum, melyek nem
hungarikumok,

e jelentds értéki elso kiadasok,

o a jogeléd, a Gydér Vérosi Kozkonyvtar allomanyabol muzedlis dokumentumma mindsitett
dokumentumok.

olyan kézirat, ill. kéziratos hagyaték, személyi irattar, gyljtemény vagy egyéb dokumentum,

amelynek iroja Gy6r-Moson-Sopron megye tarsadalmi, politikai, gazdasagi, kulturalis vagy

tudomanyos ¢letében jelents szerepet toltott be,

el6allitasa kortilményeire, technikdjara (kiallitasa, irdsanyaga, irasformaja, illuszirdcioi,

konyvdiszei, kdtése), ill. tulajdonosara tekintettel tudomanyos értékii. Indokolt esetben ex librist

¢s/vagy possessor bejegyzéseket tartalmazo kotetek, megjelenési helyétol, idépontjatol

fiiggetleniil kiillonlegességnek vagy ritkasignak szamit.

Fogyiijtokor

Mellékgyiijtokor

A Streibig Nyomda kiadvanyai

Jelentds  helyi személyeket koszonté  miivek,
helyi személyek gyaszbeszédei, melyek nem Gyér,
Moson, Sopron varmegyékben jelentek meg

A torténelmi Gyo6r, Moson, Sopron
varmegyék

teriiletén 1850-ig miikédé nyomdak
kotetei

Tartalmaban helyi kiadvanyok
(megjelenési helytol fliggetlentil)

Jelents helyi személyekrol,
személyek miiveirdl sz6l6 kiadvanyok

Helyi szerzok miivei

Idegennyelvii gyiijtemény

Az idegennyelvii gylijtemény segiti a nyelvtanuldst, az informaciészerzést, timogatja a tanulast, az

oktatést, az 4ltalanos tdjékozodast.

A gylijtemény egy- és tobbnyelvii szépirodalmi és egynyelvii szakirodalmi anyagot tartalmaz,
alapvetéen nyomtatott dokumentumokat, s annak mellékleteként hanghordozokat.

Gytjtjiik a klasszikus és kortars szépirodalom, valamint valogatva a betsellerek reprezentésait
eredeti nyelven és/vagy a vilagnyelvek valamelyikén (angol, francia, német, olasz, orosz, spanyol).
Toreksziink az egyes tudomdnyteriileteken valo eligazodést segité miivek beszerzésére is (altalanos
mivek, tarsadalom- €s human tudomanyok, egyéb szaktudomanyok miivei, sz6tarak).
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Igazgatohelyettesi segédkonyvtar
Az igazgatohelyettes munkajahoz sziikséges kézikonyvek, értékiik miatt fokozottan védett
kiadvanyok.

Koényvtartudomdnyi segédkonyvtar
A konyvtartudomany teriiletére vonatkozé régi szakirodalom, szabdlyzatok, szabvanyok,
bibliografidk, katalogusok. Els6sorban utolsd példanyos miivek megdrzési célbol.

Muzealis segédkionyvtar
A konyv-, sajto- és nyomdatorténeti kutatast segitd modszertani és elméleti irodalom,
forraskiadvanyok, bibliografidk és kézikonyvek.

Moédszertani segédkonyvtar
A konyvtari tevékenység kérdéseivel foglalkozo elméleti és modszertani kiadvanyok. A
magyar konyvtarak médszertani periodikumai.

A Konyvtar-elldtasi Szolgaltaté Rendszer gyiijtékori szabilyzata

A gyljtékori szabalyzat Osszeallitasa el6tt megvizsgaltuk a telepiilések demografiai, kulturalis,
gazdasagi jellemzéit, természeti és foldrajzi adottsdgait, a telepiilési konyvtarak statisztikai adatait:
allomany, mikddés és forgalom tekintetében.

A KSZR gyiijteményszervezési irdnyelvei

A gyiijteményszervezés kiildetése:
A teleplilések igényeihez, a lakossag Osszetételéhez igazodé, folyamatosan béviilé dokumentum
allomany biztositasa.

Stratégidja: A KSZR-ben megfogalmazott feladatokhoz igazodd allomanygyarapitas.

Jovoképe:

Az igényekhez igazodé gylijteményszervezés kovetkeztében minden korosztalynal novekszik a
konyvtarhasznal ok szama.

Megvalosul az egységes és szabvinyos nyilvantartasba vétel, a nagytételdi, kedvezményes és
szakszer(l dllomdnygyarapitas, az elektronikus visszakereshetdség.

Biztosithaté legyen a gyljtemény sokoldali hasznosulasa, s ezt tudatosan egészitse ki az ODR
szolgaltatasok igénybevétele.

A gyiijtés szempontjai

A gyljtés legfobb szempontja, hogy az adott telepiilésen él6k, a valds és potencidlis
konyvtarhasznélok, hozzjussanak a kurrens dokumentumokhoz. A teljesség igényével azonban
cgyetlen miveltségi tertilet vagy tudomanyag miveit sem tudjuk szolgaltatni az adott telepiilésen.
Ezt az ODR szolgaltatas biztositja. A kézikonyvek tekintetében arra toreksziink, hogy az alapvet
kézikonyvek (enciklopédiak, lexikonok, szétarak) az olvasok rendelkezésére alljanak a telepiilési
konyvtarakban.
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Dokumentumtipusok
A KSZR részére konyveket, idészaki kiadvanyokat, audiovizualis és elektronikus dokumentumokat
is szerzeményeziink.

A gyiijtés tartalmi szempontjai

Konyvek
1. szakirodalom
= tudomanyagakat népszeriisitd szakirodalom
® miszaki, mez6gazdasagi szakirodalom, haztaji gazdalkodas
= az ismeretkdzld irodalom egészségiiggyel, kisdllat tenyésztéssel, kertészettel,
termékfeldolgozassal foglalkoz6 miivei
= hobby tevékenységet segitd szakirodalom (barkacsolas, szabés-varras, sport, autd-
motor, kertészkedés, kisdllat tartas stb.)
= gyermek és ifjusagi ismeretterjesztd irodalom
" helytorténeti miivek, az adott telepiilésre, tjegységre vonatkozé irodalom
s Kkettds funkcidji konyvtarak esetében a nevelési, oktatasi elméletekkel, modszertannal
foglalkoz6 miivek

2. szépirodalom
= szorakoztatd (bestseller, lektiir, krimi) irodalom
= hazi és ajanlott olvasmanyok
= népkdltészeti irodalom
"  amagyar és vilagirodalom klasszikusai
= kiemelked6 kortars mlivek
= regényes ¢letrajzi és térténelmi miivek
= gyermek és ifjusagi regények, elbeszélések, versek, mesék

Idészaki kiadvanyok
Els6sorban az aldbbi id8szaki kiadvanytipusokat szerezziik be a telepiilések igényeinek
figyelembe vételével:
" megyei napilap
= képes hetilapok
= ismeretterjesztd folydiratok
=  magazinok
= gyermek- ¢s ifjisagi lapok

Audiovizualis dokumentumok
=  hangoskdnyvek
= DVD-k (gyermek- és feln6tt jatékfilmek)
-]
Elektronikus dokumentumok
= Qylijteményes adatbazisok

A gyijtés nyelvi szempontjai

Els6sorban magyar nyelvii anyagot gyfijtiink.

Az ellatando telepiilések kozott van horvat, német és cigdny nyelvteriiletet képviselé is, ezért az
adott teleptilési kényvtarak allomanyaba térzsanyagként e nyelvteriiletek is bekeriilnek.

A gyijtes id6hatdrdnak szempontjai
Csak kurrens anyag beszerzése. Kivéve a kézikonyvtari anyag.
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Példanyszdm

A példanyszamot az igényeknek megfelelden hatarozzuk meg.

Beszerzések forrdsa

Vétel

A beszerzések forrasat a Megyei Konyvtdr a Magyarorszdg koltségvetésérél szolo térvényben
meghatarozott tdmogatasbol biztositja. .Konkrét felhasznalasat a telepiilésekkel és a varosi
szolgaltatd kozpontokkal k6tott ellatasi és szolgaltatas-megosztasi szerz8dés szabalyozza.

Ajéndék

A telepiilési konyvtdrak ajandék, adomanyok Gtjan is gyarapodnak. Az ajandékként kapott miiveket
csak akkor vessziik dllomanyba, ha a konyvtar gy(ijtékorébe illik és fizikai allapota megfeleld.

Allomanyapasztas

Az allomanybdl val6 kivonasnal a 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendeletben foglaltak
szerint kell eljarni.
Az dllomdnybdl torténd kivonds szempontjai

® tartalmilag elavult,

= megrongalddott, fizikailag konyvtari célokra alkalmatlan,

= feleslegessé valt, nem kélcsonzott példanyok,

" olvasok altal elvesztett és megtéritett dokumentumok,

= behajthatatlan dokumentumok.

Tartalmi elavulds cimén nem torélheték a kotelespéldanyok és a helyismereti gy(ijtemény
dokumentumai. B
A muzealis dokumentumok esetén a 22/2005. (VIL.18.) NKOM rendeletben foglaltak az iranyadok.

Az egyes Konyvtirszakmai szervezeti egységek jogkire és feleléssége a gyiijteményszervezés
tekintetében

A kOnyvtar édllomanyanak gyarapitasahoz sziikséges fedezetet a fenntartd a koltségvetésben
biztositja. A rendelkezésre all6 Osszegek felosztdsardl — az Olvasészolgalat- és az
Allomanygyarapitési- és feldolgozo osztaly vezet6jének javaslata alapjan — az intézmény igazgatdja
dont. A KSZR teleptilések esetén a javaslatot a Teriileti Konyvtari Szolgdlat osztalyanak vezetéje
késziti.

A konyvtar a fenti korbe tartozd dokumentumokat konyvtirszakmai szervezeti egységeinek
egylittmiikddésével szerzi be. Az allomény szabélyszer(i gyarapitasaért, a Gy(ijtokori szabalyzatban
leirtak betartisaért az Allomanygyarap1tas1 €s Feldolgozé Osztaly vezetbje a felelds. A pénzigyi
keretek szabalyos felhasznaldsa érdekében folyamatosan egyeztet a Gazdasagi osztaly vezet&jével.
Az éves koltségvetés beszerzési keretének és az Erdekeltsegnovelo -tamogatds éves Osszegének
felosztasarol az Olvasdszolgdlati Osztaly és Allomanygyarapitasi- és Feldolgozé Osztaly
vezetdjének javaslata alapjan az intézmény igazgatdja dént.

Az egyes osztalyok, részlegek feladatai a gytijteményszervezés folyamataban:

Allomanygyampztasz és Feldolgozoé Osztaly

Konyvek, térképek, kottdk, audiovizualis, hang- és elektronikus dokumentumok beszerzése. Az
Olvasészolgélat, a Gyermekkonyvtar, a Hang- és médiatar, fiokkonyvtarak, Helyismereti és a
Muzeilis gylijtemény részére a fent felsorolt valamennyi dokumentum beszerzése. (A rendelési
igények Osszesitése, a rendelések behasonlitisa, a megrendeléssel, az érkeztetéssel,
alloméanybavétellel kapcsolatos adminisztracid elvégzése. A  beérkezett dokumentumok
feldolgozasa.
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A beszerzési keretek felhasznilasardl minden érintett munkatars felel6sséggel tartozik, a végsé,
igazgatoi dontésre az osztaly vezetdje tesz javaslatot.

Olvasoszolgdlal, Gyermekkonyvidr

A bemutatépéldanyok, az Uj Konyvek allomanygyarapitsi tandcsadok és egyéb forrasok alapjan a
beszerzési javaslatok készitése. A dokumentumtermés folyamatos nyomon kivetése.

A beszerzési javaslatokat a Kisfaludy Konyvtar esetében az olvasdszolgalat csoportvezetdje nézi at,
azt kovetben az osztaly vezetdje tesz javaslatot az intézmény igazgatodjanak.

A folydiratok éves el6fizetésére a Helyismereti osztaly és az Olvasoszolgalati osztaly vezetbje tesz
javaslatot az intézmény igazgatdjanak.

Hang- és médiatar

Kottak és hangdokumentumok beszerzési javaslatainak készitése. A hangtar munkatarsai a
beszerzési javaslataikat tovabbitjdk az Allomanygyarapitasi- és Feldolgozé Osztalynak, amely
lebonyolitja a rendelést. A beszerzésr6l a Feldolgozé osztaly kijelslt munkatarsa — sziikség esetén -
az osztaly vezet6jével konzultalva tesz javaslatot az intézmény igazgatdjanak.

Fiokkonyvtarak

Kényvek beszerzési javaslatait a fiokkdnyvtérosok készitik. A dokumentumok megrendelésére az
az. Allomanygyarapitdsi- és Feldolgozo Osztaly kijeldlt munkatarsa — sziikség esetén - az osztaly
vezetdjével konzultalva tesz javaslatot az intézmény igazgatojanak.

A folybiratok beszerzési javaslatainak készitése. Uj folydiratok megrendelését a megszint
folydiratok beszerzési keretének terhére a fiokkonyvtaros javasolja. Az j folydiratok beszerzésérél
a Helyismereti osztaly és az Olvasoszolgilati osztdly vezetdje tesz javaslatot az intézmény
igazgatojanak.

Helyismereti osztaly

Folyoiratok, kisnyomtatvanyok, vizualis dokumentumok kéziratok beszerzése. Az osztaly sajat
részére a fenti dokumentumtipusokat gyiijtokori szabalyzata szerint teljes felel6sséggel
szerzeményezi. A beérkezett dokumentumok feldolgozasa.

A t&bbi dokumentumtipus esetében beszerzési javaslatokat készit az Alloméanygyarapitasi- és
Feldolgozé Osztaly részére, aki az igazgatd jovahagyasaval beszerzi a dokumentumokat.

A helyismereti dokumentumok beszerzése a Gy(ijtokori szabdlyzat szerint teljes felelsséggel
torténik €s elséséget élvez.

Muzedlis gyiijtemény

Konyvek, folydiratok, apronyomtatvanyok, kéziratok, térképek esetén beszerzési javaslatok
készitése, az antikvariumi és aukcios lehetéségek nyomon kovetése. A beszerzett dokumentumok
feldolgozasa. A megrendelésérdl az az AIIomanygyarapHa& és Feldolgozo Osztaly tesz javaslatot
az intézmény igazgatdjanak, szilkség esetén a konyvtar altalanos igazgatohelyettesével konzultalva.

Konyvtari Szolgdltaté Rendszer

A konyvtari szolgdltatd helyek részére a Teriileti Konyviari Szolgiltatas Osztalya havi
rendszerességgel ajanlokat készit. A telepiilések konyvtarosai ezek alapjan, ill. egyéni igények
8benytjtasaval gyarapithatjak allomanyukat. A benytjtott igényekr6l a Terilleti Konyvtari
Szolgaltatas kijelolt munkatdrsa tesz javaslatot az intézmény igazgatdjénak, sziikség esetén
konzultélva az osztaly vezetéjével.
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A gylijteményszervezés munkafolyamatainak részletes leirasait a Mindségi kézikonyv szolgaltatas
leirasai tartalmazzak.

Zaro rendelkezések:
1. A jelen szabalyzat a Dr. Kovacs Pal Megyei Konyvtar és Kozosségi Tér Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak melléklete. Hatalyba l1épésének idépontja: 2016. januar 1.
2. A Konyvtar gylijtokorét 3 évenkeént feliil kell vizsgalni és a sziikséges modositasokat el kell
végezni a deziderata nyilvantartas és az olvasoi igényfelmérések figyelembevételével.
3. Ezzel egyidejlileg az el6z6, 2013. évi Gyijtékori szabalyzat 2016. januar 1-jével hatalyat
vesziti, helyébe jelen szabdlyzat rendelkezései 1épnek.

Gyor, 2015. december 13.

A fenti Gyiijtokori szabalyzatot jovahagyom:

M

JDr. Horvath Sandor Domo
konyvtarigazgato

A Gy6r Megyei Jogi Véaros Onkormanyzata Kozgytlésének a Gy6r Megyei Jogi Véros
Onkorményzaténak Szervezeti és Mitkdési Szabélyzatarol szol6 30/2012. (XTI. 19.) 6nkormanyzati
rendelete 4. melléklet 2. pontjanak 2.31. és 2.32. alpontjdban kapott felhatalmazdsom alapjan —
figyelemmel a muzedlis intézményekr6l, a nyilvdnos konyvtari ellatasrol és a kozmivel6désrol
sz616 1997. évi CXL. térvény 60/B. § (1) bekezdésére — a Dr. Kovacs Pal Megyei Konyvtar és
Kozosségi Tér Gytijtékori szabalyzatat a fentiekben foglalt tartalommal jovahagyom.

Gy6r Megyei Jogu Varos Onkorményzata Kozgytlésének képviseletében:

Gyér, 2015, december 22.
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